Vastmanland
23-10-15

Information fran IT-ansvarig pa distriktet

Det har nu hant en hel del sedan Ni hérde fran mig senast. Jag kommer nedan att informera
om féljande punkter:

e Distriktets hemsida

e Medlemssystemet Harald

e Beskrivning hur Ni hittar/Navigerar pa hemsidan samt info om PRO:s Intranat.
e Redovisningssystem

e Microsoft 365

Distriktets hemsida

Vi arbetar ofortrutet med att halla distriktets hemsida uppdaterad och jag uppmanar Er att
Iopande ga in pa distriktets hemsida eftersom har finner Ni senaste nytt fran distriktet. Vi
visar nedan nagra viktiga punkter som berér hemsidan.

Ni kommer at distriktets hemsida genom att anvanda lanken https://pro.se/distrikt/distrikt-

vastmanlands-lan.html som Ni klickar pa varvid Ni kommer in pa Startsidan.

PRD {’/‘;‘f;‘tmanlands Lan 4 Tillbaka till riks & Microsoft 365 & Loggain Q By firening

Start Om oss Nyhetsarkiv Aktiviteter Medl arvning Forma IT-stod Kontakta oss Vad soker du? Q

Riks / Distrikt Vastmanlands Lan

Vialkommen till PRO Vastmanland

Vi dr ett aktivt distrikt med i dagsldget 33 foreningar runt om i
lanet med sammanlagt drygt 10 000 medlemmar, som
tillsammans skapar en viktig métesplats for pensionarer med
gemenskap, personlig utveckling, glddje och hélsa.

Verksamheten i distriktets regi rullar nu pa for fullt. Genom att klicka pa knappen
nedan kan du ldsa mer om vad vi planerar att genomfdéra och vad vi genomfort.

Aktuell’Kommande
Aktiviteter °

Vart kansli i Hallstahammar har foljande 6ppettider: s PRO Vastmanlands lokaler

Har ar det bra att klicka pa fliken Nyhetsarkiv varvid Ni kan fa information om det senaste
som hant via sidan nedan. Det gar ocksa bra att scrolla/bladdra langre ner pa Startsidan.
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PRO \Df"s'asr;(tmanlands Lan y Tillbaka till riks & Microsoft 365 i Q Byt firening
Start Om oss Nyhetsarkiv Aktivitet M Arvning Formaner IT-stéd Kontakta oss Vad sdker du? Q

Riks / Distrikt Vistmanlands Lan / Nyhetsarkiv

Har kan du ta del av
artiklar & nyheter.

Valj &r v hd Vilj kategori v

Vi

Det ar ocksa bra att klicka pa fliken Aktiviteter dar vi lagger upp information om vad

Gemanskap & skivitstor

2023-09-29

Digitalt mdte om Bedrdgerier med Polisen

Den 6 September inbjéd PRO Distrikt Vistmanland

distriktet arbetar med samt vilka aktiviteter som ar pa gang.

PRO {J/‘s'aj";tmanlands i ) Tillbaka till riks & Microsoft 365 a in Q Byt firening

Start Om oss Nyhetsarkiv Aktiviteter Medlemsvarvning Formaner IT-stod Kontakta oss Vad séker du? Q

Aktiviteter

Pa denna sida far du information om den verksamhet
och de aktiviteter som pagar eller ar planerade i
distriktets regi

Riks / Distrikt Vistmanlands Lan / Aktiviteter

Planerade aktiviteter Om du anvinder en dator kan du genom att klicka pa de sidorubriker du ser till
vanster |dsa mer om de verksamheter och aktiviteter vi prioriterat och arbetar med

Bedragerier for tillfallet. Anvander du en smart telefon finns tre streck uppe till hoger som du

Llinlar n& £2r att e camma rihribar Aarbeamhbatar

| vanstermenyerna ser Ni 6verst Planerade aktiviteter och darefter i bokstavsordning de
aktiviteter som distriktet arbetar med. Ga I6pande in pa Planerade aktiviteter eftersom vi
dar i fallande datumordning visar vad vi erbjuder vara foreningar. Ni kan dven na denna sida
genom att pa Startsidan ovan klicka pa den réda rutan Aktuellt/Kommande Aktiviteter — se

nedan:
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Verksamheten i distriktets regi rullar nu pa for fullt. Genom att klicka pa knappen

nedan kan du l&sa mer om vad vi planerar att genomféra och vad vi genomfort.

Aktuell“Kommande
Aktiviteter °

Ni kommer nu till sidan for Planerade aktiviteter dar Ni kan ldsa om vad som hander.

PRO \E&manlan ds Lan € Tilibaka il riks & Microsoft 365 & logsain Q Byt forening

Start Om oss Nyhetsarkiv Aktiviteter Medlemsvarvning Farmaner IT-stad Kontakta oss Vad soker du? Q

Planerade aktiviteter

Sa lange Evenamangsfunktionen inte fungerar som
det var tankt kommer det som distriktet planerar att
finnas presenterat pa denna sida

Riks / Distrikt Vastmaniands Lan / Ativitatsr / Flanerads aktiviteter

Planerade aktiviteter Foljande aktiviteter ar s3 har langt planerade, pa gang eller ir genomfordai
distriktets regi.
Bedragerier Aktiviteterna nedan listas i fallande datumordning.
Blanketter
Kommande aktiviteter
Beside ‘ _ ::
Boule 2
21 Nov Traff KPR-ledaméter i Surahammars Folkets hus.
Las mer i inbjudan nedan
Distrikismasterskap > Inbjudanmn
Forsakringar 15 Nov Ordférandekonferens

Slutligen vill jag sla ett slag for sidan IT-stdd som Ni kommer till genom att klicka pa IT-stod
overst pa hemsidan varvid Ni far upp en sida med mangder av information som kan vara bra
att ha nar Ni arbetar med PRO:s IT-I6sningar. | vanstermenyn pa sidan kan Ni hitta mer om
de olika systemen. Klicka garna pa de olika vansterrubrikerna for att se vad som doljer sig
dar. Scrolla dven ner pa sidan som finns det i fallande datumordning om nagot speciellt hant
vad galler IT [6sningarna. Ni kan se sidan nedan:
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PRD f/ggiman!ands Lan 4 Tiibaka till riks & Microsoft 365 & logpain ©Q Byt farening
Start Om oss i ivi arvning Férmaner IT-stéd Kontakta oss Vad soker du? Q

IT-stdd

Distriktet arbetar for att vara foreningar skall fa
basta mbjliga stod vad galler digitala hjalpmedel. Pa
denna sida finns information om stod for de digitala
hjalpmedel vi anvander inom PRO

Riks / Distrikt Vastmantands Lan / IT-5t00

Har finner du uppgifter om hur du kan fa hjilp med det mesta som har att
gora med de digitala hjdlpmedel som distriktet, samorganisationer eller
foreningar anvinder. Om du inte ser nagra underrubriker klickar pa >
tecknet i vanstermenyn sa kommer du till de underrubrikerna kopplade till
vara IT- stod system.

Digital sakerhet

Hemsidan (Site Vision)

Medlemssystem (Harald)

Det basta sttet att £3 hjilp med de problem Ni har vid Ert dagliga arbete med PRO:s
ABF:s E-Listor digitala hjalpmedel 3r att kontakta PRO Datsupport - p telefon 0771-171 171.De 3r

duktiga och &r ett bra stdd som hjalper Er pd ett professionellt satt

Motionshantering

(Easymeet) Har Ni ndgon friga eller fundering som Ni vill stimma av eller diskutera far Ni mer 3n
garna kontakta Anders Johannesson som 2r IT-ansvarig pa distriktet p3 telefon 070-

Microsoft 365 641 19 20 eller via hans e-post adress

Intranatet Via vanstermenyn eller via de tre strecken uppe till héger om du anvander en smart

telefon kan du fa ytterligare information vad g3ller dels digital sakerhet och dels hjélp

Harald - Vart Medlemssystem

Arbetet med att forbattra och ratta till underligheter i vart medlemssystem Harald fortsatter
nu pa ett bra och ordnat satt. Dessvarre ar det mycket som maste korrrigeras/rattas upp och
I6pande kommer information om vad som hander i PRO Informerar som PRO Riks skickar ut
med jamna mellanrum. Ta fér vana att Idasa densamma pa PRO:s Intranat.
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Nedan listar jag forandringar som i nartid kommer att fungera/finnas i Harald. En mer
detaljerad sammanstallning kommer nar jag erhallit protokollet fran Informationsmotet for
IT-ansvariga pa distrikten.

e Medgivande for betalning via Autogiro (Instruktion finns pa PRO:s Intranat)

e Kan se medlemmens fakturor/avier samt betala via Kort, Internetbank eller Swish
samt se betalda fakturor/avier och skriva ut som PDF

e En ny Evenemangs/Aktivitetsmall fér aktiviteter utan betalning och anmilan. Aven
mojligheten att registrera upprepade aktiviteter kommer senare.

e Registrera sekundarmedlem kommer i november (Instruktion pa Intranatet)

e Registrera uttrade.

e Registrera sarskild postadress (till exempel god man, postbox etc.)

e Ny rapport for medlemmar som inte betalt med OCR nummer

e Ny forandringstrapport

e P3asikt endast en inloggningsbild dar Bank-ID eller skickande av kod anvands

| fortsattningen kommer alla @ndringar och nyheter vad galler Harald att presenteras i PRO
Informerar samt via utskick till Register och Medlemsansvariga.

En av de mer anvdandbara nyheterna ar den nya mallen for att registrera
evenemang/aktiviteter pa ett enklare satt eftersom dessa uppgifter kopieras 6ver till
hemsidan. Det innebér att vi pa foreningarnas startsidor kan se Kommande aktiviteter.

Det finns nu pa Hemsidan en beskrivning om hur man anvander den nya mallen under fliken
IT-stod och Medlemsystem (Harald)

Beskrivning hur Ni hittar/Navigerar pa hemsidan samt info om
PRO:s Intranat

For att fa vara medlemmar att verkligen ga in pa hemsidan och déar Idsa mer om vad som hander
inom PRO kommer Ni att fa utskickat ett material som skall var ett stéd for de som kdnner sig osékra
om hur man hittar pa hemsidan.

Manga av vara fortroendevalda kdnner ocksa en osdkerhet och speciellt hur man kan hitta material
som skickats ut fran framst PRO Riks. Darfor finns i samma dokument dven information om PRO:s
Intranat
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Vastmanland
PRO:s Hemsida och Intranitet

Hur hittar man uppgifter pa Hemsidorna

eller pa PRO:s Intraniit

Distrikt
' RD Vastmanlands Lan 6 Tillbaka til riks

Start Om oss i ivil arvning Formaner IT-stod Kontakta oss Vad s6ker du? Q

Riks / Distrikt Vastmanlands Lan

Du kommer da till sidan for IT-stod

PRD {J/grgttmanlands Lan 4 Tillbaka till riks & Microsoft 365 & Loggain Q Byt frening

Start Om oss Nyhetsarkiv Aktiviteter Medlemsvarvning Forméaner IT-stod Kontakta oss Vad soker du? Q

IT-stod

Distriktet arbetar for att vara foreningar skall fa
basta mojliga stod vad galler digitala hjalpmedel. Pa
denna sida finns information-om stdd for de digitala
hjalpmedel vi anvinder inom PRO

Dar du kan scrolla/bladdra ner pa sidan varvid du kommer ner till texten Senaste nytt vad géller
PRO:s IT-l6sningar/Digitala hjalpmedel enligt nedan
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Vastmanland
Senste nytt vad giller PRO:s IT-IGsningar/Digitala hjalpmedel

Nedan finner Ni dessutom i datumordning ett antal [Enkar till tipps och annat som Ni
kan ha nytta av nar det galler allmant | T-stod for bade for vara foreningar och

medlemmar.

23-10-16 Beskrivning hur Ni hittar/navigerer p&d hemsidan samt info om PRO:s
intranat dar vi har sapat ett material dar man mer i detalj kan ldsa om detta

Las mer om hur Ni hittar/navigerar p& hemsidan hare

Nér du klickar pa lanken kommer du till sjdlva dokumentet

PRO:s Hemsida och Intraniitet
Hur hittar man uppgifter pa Hemsidorna

eller Intranitet

PRO Riks

Vilkommen till Pensionireriias
riksorganisation! .

PRO Distrikt PRO Férening
PRO . - I rro -
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Las igenom dokumentet pa hemsidan eller skriv ut det eller ocksa anvander du det dokument som
distriktet har skickat ut till féreningarna i Vastmanland.

iy
7 im

Var férhoppning ar att med detta som underlag kan Ni ha genomgangar pa medelmsmoten och
traffar for att Era medlemmar skall hitta battre pa PRO:s hemsidor.

Gemensamt Redovisningssystem

Pa senaste Kongressen fick Riks i uppdrag att undersdka maojligheterna att tillhandahalla ett digitalt
Redovisningssystem som alla féreningar kan anvanda. Detta for att det skall se likadant ut hos alla
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Vastmanland

foreningar samt att gora det enklare att via PRO Supporten fa hjalp. Dessutom ar méjligheten att

forhandla sig till ett battre avtal med en leverantor.

Man ar nu i slutférhandlingar om detta med en leverantor varefter ett antal foreningar skall testa
den I6sning som valts ut och utifran denna test slutféra férhandlingarna under nasta ar.

Microsoft 365

Vi vill ocksa fortsatta att be foreningarna att se 6ver mojligheterna att anvdanda Microsoft 365 som
ett administrativt stod. Ni kan ldsa mer om detta pa sidan om IT-stod ovan och dar klicka i
vanstermenyn pa Microsoft 365 sa hittar Ni mer materiel som hjalper Er att borja anvanda de
stodsystem som finns i paketet. Har finner Ni ett bildspel som &r en kort introduktion till paketet
samt manualer och forslag till hur man kan lasa in utbilda via manualen — se nedan

Microsoft 365

Med Microsoft 365 far foreningar inom PRO tillgang
till ett kraftfullt och sakert IT-stod som underlattar

foreningarnas adminstration

Riks / Distrikt Vastmanisnds Lén / [T-st66 / Microsoft 363

Digital sakerhet
Hemsidan (Site Vision)
Medlemssystem (Harald)
ABF:s E-Listor

Motionshantering
(Easymeet)

Microsoft 365

Intranatet

PRO VASTMANLAND

Box 4, 734 21 Hallstahammar - Eldsbodahuset, Skolgatan 15, 1 tr. Telefon: 0221 - 843 86

Alla forening; isati istrikt har ett eget e-post/e-mail konto
som slutar pa @pro.se.

PRO har en licens som innebdr att alla som har ett @pro.se konto har
tillgang till ett antal Microsoft program som underlittar det adminstrativa
arbetet.

Fér den som sjalv vill 13sa om hur Microsoft 365 fungerar nar det giller systemstdden
Outlook och One Drive finns nu en Kort Introduktion till Microsoft 365 samt en
Microsoft 365 Manual.

Outlook r en funktion fr att hantera féreningarnas e-post/e-mail

One Drive 3r en funktion fér att spara féreningarnas dokumentation i "molnet".

Med hjslp av dessa dokument kan du nu sjlv p3 ett pedagogiskt satt |3sa och I3ra dig
mer om detta systemstdd som det ar tankt att foreningarna skall anvanda for sin
verksamhet.

Kort introduktion till Microsoft 365

Microsoft 365 Manual

Eérslag hur du kan |3s3 in kunskap om Microsoft 365 via manualenn

E-post: info@vastmanland.pro.se Hemsida: www.pro.se



