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PRO:s Hemsida och Intranatet
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eller pa PRO:s Intranat
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Vilkommen till PRO Vastmanland

Vi 3 ett aktivt distrikt med i dagstiget 33 foreningar runt om i
IAnet med sammaniagt crygt 10 000 mediemmar, Som
tillsammans skapar en viktig mtesplats for pensionirer med
gemenskap, persanlig utveckling, glagje och hilsa.

Valkommen till PRO Viksangs
hemsida!

PRO Vikséing 3r en aktiv farening som erbjuder sina medlemmar
manga trevliga aktiviteter och férmaner. Vi 3r idag 500+ glada

pensionarer som tillsammans fargyller tiden for varandra.

e i > Vir Expedtion . "Kulan" 3r 5 10:00-11:00
Om véraMéten och Aktiviteter kan du l5sa mer om genom att klicka p3 den roda
Aktiviteter
Virt kansli i Hallstahammar har fSfande Sppettider:
Mindag - Onsdag 09:00-1600
Titta langre ner (: 3 i3 ivit amt Iangr

Fredaz09:00-16:00
Stangtfor lunch 12:00-13:00

ner om Aktuella Nyheter Viksang eller Aktuellt Riks.

Viisteras 2023-10-30

PRO Distrikt Vistmanland
Anders Johannesson
anders.johannesson@telia.com
070-641 19 20
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Hitta pa PRO:s Hemsida samt Intranat
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Inledning

Manga har nog funderat pa hur man hittar och navigerar pa PRO:s hemsida. Dels maste hemsidan
kunna anvandas nar vi anvander olika verktyg i form av datorer, plattor eller smarta telefoner. Det
innebar att man navigerar pa lite olika satt beroende vilket verktyg man anvander. Du kan ldsa mer
om detta under rubriken Navigationen nedan. Avslutningsvis informerar vi om PRO:s Intranat

Hemsidan &r ocksa anpassad for att hantera olika intressenters behov. Hemsidan skall anvandas for
att PRO Riks, Samorganisationer, Distrikt samt Foreningar skall presenteras for organisationens
medlemmar samt for personer som ar nyfikna pa vad PRO ar for ndgot och vad PRO har att erbjuda
nya medlemmar.

Du loggar in pa PRO:s hemsidor genom att anvanda hemsideadressen https://pro.se/. Under
rubriken Information om PRO Riks hemsida nedan kan du ldsa mer om hur sidan fungerar. Skall du
ga in pa Distrikt, Samorganisationer eller Férningar kan du utga fran PRO:s hemsida dar du sedan kan
komma till dessa. Du kan ocksa komma direkt till dessa genom att anvdnda deras unika
hemsideadresser. Vi berdttar mer om detta under rubriken Hur kommer vi till Samorganisationer,
Distrikt eller Foreningar langre ner i detta dokument.

Navigationen

Hemsidor bestar oftast av mangder av sidor som nas genom att man navigerar/bladdrar mellan
sidorna. Det kan ibland vara svart att hitta informationen eller den sida dar man kan leta efter
onskad information.

P4 datorer
Vid anvandandet av datorer navigerar man via rubriker/flikar som &r placerade 6verst pa sidan eller
till vanster.

start Omfpss Medlem Aktiviteter S4 tycker vi Nyhetsarkiv Medlemstidningen Press

Vilkommen till Pensiondrernas
riksorganisation!

Vi r till fiir dig som har livet framfor dig och arbetslivet
bakom dig. Tillsammans skaparvi motesplatser for
gemenska)), glidje och livslust.

Bli medlei 1 har °

stant Om oss Mediem Aktiviteter S tycker vi Nyhetsarkiv Medlemstidningen Press Vad séker du? Q

Kontakta oss

Press

Intressepolitik

Organisation

PROpensioniren

PRO:s historia

Genom att klicka pa flikarna eller pa sidorubriker kommer man vidare till underliggande sidor.
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’Ovning: Logga nu in pé ”pro.se” och navigera runt med hjilp av de olika flikarna och sidorubrikerna
och undersék vad man kan Idsa om pad dessa.

Pa Smarta telefoner
Om du anvander smarta telefoner navigerar/bladdrar man genom att klicka pa de 3 liggande
strecken langs upp till vanster pa telefonens skarm.

1434 PO® » Al 63% @

PRO Q (5 <+

Valkommen till Pensionarernas
riksorganisation!

Vi ar till for dig som har livet framfor dig

Nir du klickar pd de 3 liggande strecken firdu ~ Genom att klicka pa de + tecken som visas till

upp de underrubriker/flikar som finns pa den vanster kommer du till underliggande flikar
aktuella hemsidan. ibland med ytterligare + tecken
1443 DO @ + Rl 61%@
PRO Q x
150090 ® - el 60% &
Q Hitta forening PRD Q x

Q Hitta férening
Om oss + /
Medlem +
Om oss =
Aktiviteter +
. i Kontakta oss +
Sa tycker vi +
Press +
Nyhetsarkiv
y Intressepolitik +
Medlemstidningen + Organisation +
B + PROpensioniren +
PRO:s historia
Kontakta ‘M 2 Logea
958 368 0 Jobba hos oss
DDNnansianivan =
I (@) ¢ Medlem +

Klickar du pa x tecknet uppe till vanster, backar du tillbaka till foregdende sida.

Ovning: Logga nu in pd ”pro.se” pd din smarta telefon och navigera runt bland sidorna fér att testa
hur det fungerar och vad du kan hitta pa varje sida
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Information om PRO Riks hemsida

PRO Riks dr den hemsida som man kommer till nar man fragar efter PRO pa internet via sin dator,
platta eller smarta telefon varvid man kommer till PRO Riks startsida eller om man loggar in pa
https://pro.se/ for att ldsa pa sidan. Nedan ser du startsidan fér PRO Riks.

PRD Véra webbplatser eee Kontakta oss

Start Om oss Medlem Aktiviteter Sa tycker vi Nyhetsarkiv Medlemstidningen Press Vad soker du? Q

Valkommen till Pensionirernas
riksorganisation!

Vi ar till for dig som Har livet framfor dig och arbetslivet
bakom dig. Tillsammans skapar vi motesplatser for
gemenskap, gladje och livslust.

Bli medlem har °

Aktuellt

Vara webbplatser
Har kan vi 6verst till hoger om PRO loggan se Vara webbplatser och om vi klickar pa denna text

kommer vi till en sida som visar vilka webbplatser PRO anvander sig av for att fora ut sitt budskap.

A

PROpensionaren PRO medlemsresor PRO Folkhdgskola
PROpensionaren ar Sveriges storsta PROmedlemsresor &r PRO:s egen resebyr - PRO:s folkhogskola. Passa pé att 24 nagon av
pensionarstidning. en frman fér dig som ar PROmedlem alla spannande kurser.

PRO Trippelskrapet PRO Mervirde Butiken

PRO:s lotteri Trippelskrapet ar till for att Erbjudanden och rabatter for dig som ar PRO-butiken. Allt fran profilartiklar till
stddja PRO:s verksamhet Gver hela Sverige. medlem i PRO. material for utbildning & studier.

Samtidigt som du har chansen att bli miljonar.

PRO Véra webbplatser ses ¥ Kontakta oss

Start Om oss Medlem Aktiviteter S3 tycker vi i M idnil Press Vad soker du? Q

Valkommen till Pensionarernas
riksorganisation!

Genom att klicka pa dessa rutor kommer vi till PRO:s olika webbplatser dar PRO informerar om vad
man har att erbjuda.

Ovning: Klicka pé de olika rutorna och undersék vad som finns under de olika rutorna som innebdr att
du via en s.k. Ldnk kommer vidare till dessa.
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Kontakta oss
Till vdnster om Vara webbplatser ser man Kontakta oss dar vi genom att klicka pa denna kommer till
uppgifter om hur vi kan komma i kontakt med PRO.

PRD Vara weboplatser s e & Kontakia oss =& Microsoft 365 & Logea in Q Hitta forening
Start Om oss Medlem Aktiviteter 54 tycker vi Nyhetsarkiv Medlemstidningen Press Vad sdker du? Q
Riks / 0m oss / Kontakta oss
SRR ” Kontakta oss - Riksorganisationens kansli
Vilkommen att oss pa PRO:s riksor

Personal

Styrelsen Allménna fragor

Revisorer

Valberedningen Swar pé de vanligaste frAgorna hittar du pa sidan Frigor och svarc.

Press >

OBS: Kom ihag att inte ange kénsliga personuppgifter sdsom sjukdomstillstand i din
Intressepolitik > kommunikation med oss. Du kan l&sa mer om hur vi hanterar personuppgifter i var

‘GDPR-policy pé sidan "Om oss"

Organisation > )
Medlemsservice
PROpensiondren > Andringar av medlemskap samt fragor som rér rutiner for fértroendevalda och
féreningar hanteras i férsta hand pé distriktsniva. Kontaktuppgifter till din lokala
PRO:s historia PRO-f6renings distriktsorganisation hittar du pa ditt distrikts sida.
Till sidan fér att hitta ditt distrikt
Jobba hos oss >

Har kan du nu genom att klicka pa véanstermenyerna under Kontakta oss ldsa mer om de personer
som finns PRO Riks centralt och deras kontaktuppgifter.

Ovning: Klicka pé de olika underrubrikerna under Kontakta oss och Iés mer om vad som finns under
dessa.

Microsoft 365

Till h6ger om Kontakta oss finns en bla ruta som heter Microsoft 365 dar du genom att klicka pa
denna kommer till inloggningssidan till Outlook som ar det program som anvands foér att komma at
det administrativa stodpaket som alla som har en PRO adress kan anvanda for att administrera
arbetet inom aktuell organisationsenhet inom PRO. Du kan ldsa mer om detta i den manual som finns
for Microsoft 365 pa PRO:s Intranat.

Outlook

PRO

Vélj ett konto

Fortsétt till Outlook

El viksang@pro.se

+ Anvand ett annat konto
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Logga in
Till h6ger om Microsoft 365 finns en rod ruta med texten Logga in dar du genom att klicka pa den
kommer till en sida dar du kan logga in pa olika funktioner som man har atkomst till som

fortroendevald.

Inloggning med Mobilt BankID

e-postadress

e-postadress

Lésenord

Losenord

J Kom ihag mig

Glémt l6senord

Du kan har gora en inloggning med hjadlp av Mobilt BankID eller via den PRO adress och l6senord du
fatt dig tilldelad via ditt Distrikts kansli eller via PRO Riks. Pa sikt &r ambitionen att endast anvanda
sig av Mobilt BankID eller via skickande av en kod som anses vara de mest sdkra satten att logga in.

Nar du loggat in dig kommer du till en sida dar du far uppgift om vad du kommer at via den
behorighet du blivit tilldelad som styrs av vilken roll du har som fortroendevald. Nedan finns ett
exempel pa en sadan sida. | detta exempel géller det fér en webbredaktor. Genom att klicka pa de

bla lankarna kommer du sedan vidare.

Valkommen webbredaktor!

OBS! Ar det forsta gangen du loggar in kan du behdva logga ut och logga inigen for

att fa ratt rattigheter. Logga ut

Fir att komma till:

Medlemssystemet Harald klickar du har.«

Microsoft 365, e-posten klickar du hir.

Intranatet klickar du hér.«

PRO Merviarde klickar du hér.

Du &r inloggad som: 22126868

Du 3r redaktér pa foljande organisationer:

« Distrikt Vistmanlands L&n
https://pro.se/distrikt/distrikt-vastmanlands-lan.html

Vikséng

https://pro.se/distrikt/distrikt-vastmanlands-
lan/samorganisationer/samorganisation-vasteras/foreningar/viksang.htmil
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Hitta forening

Till héger om Logga in finns en bla ruta med texten Hitta forening som du kan anvanda for att hitta
ditt Distrikt, Samorganisation eller Férening. Genom att klicka pa den bla rutan kommer du till en sida
dar du kan soka dessa vilket beskrivs under rubriken nedan

Hur kommer du dt hemsidor for Distrikt, Samorganisation eller Forening
Som beskrevs ovan kommer du till en sida for att hitta dessa hemsidor vilket du kan se nedan

PRD \féra webbplatser e e ¥ Kontakis oss & Microsoft 365 i Q Hitta firening

Start 0m oss Medlem Aktiviteter Sa tycker vi Nyh kiv Medl idnings Press Vad sdker du? Q

Riks / Hitta forening

Hitta distrikt, samorganisation eller forening

@ vilj ett distrikt

| Blekinge | | Bohuslin | | Dalama | ‘ Gotland ‘ | Bavieborg ‘ | Gateborg | ‘ Halland | | Jamtlands Ln ‘ | Jgnkdpings Lin |
| Kalmar Lin | ‘ Kronoherg. | ‘ Medelpad ‘ | Nurlailvsburg | ‘ Norrbotten | ‘ Skaraborg ‘ | Skine | ‘ Stockholms I3n ‘ | Sédermanland ‘
| Stdra Alvshorg. ‘ | Uppsala Lin ‘ | Varmland ‘ | E Lin ‘ | 3 Lin ‘ | Angermaniand | | trebro 1dn | ‘ Ostergftiand ‘

Du borjar med att valja distrikt genom att klicka pa nagon av rutorna med de distrikt som finns inom
PRO. | exemplet valjer vi distrikt Vastmanlands Lan varvid det kommer fram uppgifter om Distrikt och
Samorganisationer enligt nedan.

o Alla Samorganisationer i Vistmanlands Ldn B3 1l distrike

Arboga Visa foreningar

o

Fagersta Visa foreningar

Hallstahammar Visa fareningar

Kungsor Visa fareningar

)

Koping Visa fareningar

Norherg Visa fareningar

Visa foreningar

)

Skinnskatteberg Visa fareningar

Surahammar Visa fareningar

Vasteras Visa fareningar

)
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Om du klickar pa rutan uppe till vanster med texten Ga till distrikt kommer du i detta fall till Distrikt
Vastmanlands hemsida.

PRO \D}ggtmanlaﬂds Lan *y Tillbaka til riks & Microsoft 365 & Loggain © Byt firening
Start Om oss Nyhetsarkiv ivi Medl drvning Férmaner IT-stéd Kontakta oss Vad sdker du? Q

Riks / Distrikt Vastmanlands Lan

Valkommen till PRO Vastmanland

Vi &r ett aktivt distrikt med i dagsldget 33 foreningar runt om i
ldnet med sammanlagt drygt 10 000 medlemmar, som
tillsammans skapar en viktig mitesplats fGr pensiondrer med
gemenskap, personlig utveckling, glddje och hilsa.

Om du i stallet vill komma till en Samorganisation och darefter till en Férening klickar pa nagon av de
roda rutorna under Alla samorganisationer i Vastmanlands lan. | exemplet valjer vi att klicka den
réda rutan for Vasteras varvid du far fram uppgifter om Samorganisationer och Féreningar i Vasteras

Vasteras Dilj foreningar ==
Vasterds Samorganisation
Backby Fdrening
Dingtuna Férening
Haga-Malmaherg Forening
Kultur Vasterds Férening
Pyramiden Forening
Ronnby Férening
Skiljebo Forening
Skultuna Férening
Tillbersa Forening
Viksang Férening
Vasterds Finska Forening
Onsta Gryta Férening

Det som i dag kan vara en utmaning ar att det inom manga distrikt finns samorganisationer som inte
langre existerar varvid informationen ar helt inaktuell. Samorganisationen i Vasteras fungerar for
tillfallet inte fullt ut vilket &r att beklaga. Diskussion pagar inom PRO vilken roller samorganisationer
skall ha i framtiden. | detta exempel valjer vi ut Féreningen Viksang genom att klicka pa den bla
understrukna texten Viksdng. Du kommer da till PRO Viksangs hemsida.
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PRD \tlll;;ang 4y Tillbaka till riks

Start 0Om oss Aktiviteter Nyheter Formaner Digital hjalp Kontakta oss

Riks / Distrikt VA Lin/ isation Vsterds / Viksing

Valkommen till PRO Viksangs
hemsida!

PRO Viksang r en aktiv férening som erbjuder sina medlemmar
manga trevliga aktiviteter och férmaner. Vi ar idag 500+ glada

pensiondrer som tillsammans forgyller tiden for varandra.

Var Expedtion - "Kulan" &r 6ppen Mandagar 10:00 - 11:00 . Bestk oss gérna da.

Om vara Méten och Aktiviteter kan du lasa mer om genom att klicka pa den réda

knappen nedan.

Lagg till ett bokmarke
Manga tycker det ar omstandligt att komma till distriktets eller foreningens hemsida pa detta satt
men du kan oOverst till vanster pa sidan spara den som ett bokmarke enligt nedan

Viksang - PRO
< C & pros nanlands-

B httpsi//calendar.go... & Google Maps * Inkorgen (10) - and... : Vadret i Notudden,... [l| Anders w Inloggning - 1177 inero Webmail - L. gy Danske Bank | Enb...

PRD :;Iif(;ang 4 Tilibaka till riks & Microsoft 365 i Q Byt firening

Start 0Om oss Aktiviteter Nyheter Férmaner Digital hjalp Kontakta oss

Du sparar som ett bokmarke genom att klicka pa den stjarna som finns uppe till vanster varvid du far
fram en bild for att spara som ett bokmarke.

Ovning: Du kan nu klicka dig runt och prova pd att hitta ditt distrikt och den férening du hér till.

Hur du navigerar pa Distriktens eller Foreningarnas hemsida
Né&r du &r inne pa distriktens eller féreningars hemsidor ser du Overst i stort sett samma uppgifter
som pa PRO Riks hemsida som vi beskrivit ovan

PRD Wks?ang 4 Tiizaka il riks & Microsoft 365

Start Om oss Aktiviteter Nyheter Farmaner Digital hjalp Kontakta oss

Riks / Distrikt Vastmaniands Lan / Samargsnisstion Vasterds / Viksang

Valkommen till PRO Viksangs
hemsida!
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Overst till vanster till hdger om det bld PRO ser du nu uppgifter om vilket distrikt eller férening du

kommit in pa. | detta fall ser du Férening Viksang. | 6vrigt ser du samma félt som pa PRO Riks sida.

Under dessa uppgifter ser du de flikar eller undersidor som skapats. Ambitionen &r att dessa
huvudflikar skall var likadana for distrikt och féreningar for att det skall vara enkelt att hitta
uppgifter. Dessvarre har manga webbredaktorer tyckt att det &r trevligt att stuva om och skapa sitt
eget unika uppldagg som man tyckt varit trevligt. Det verktyg som webbredaktorer anvander for att
uppdatera de hemsidor man har ansvar for ar mycket flexibelt och kraftfullt sa mojligheterna ar
oandliga nar man kan mer om verktyget. Tanken var inte att det ursprungliga upplagget med flikar
skulle stuvas om och dndras sa ambitionen ar nu att begransa mojligheten att férandra
grundupplaget. Detta kommer troligtvis att hdanda under varen 2024.

Ovning: GG nu in pd ditt distrikts hemsida och din egen férenings hemsida fér att ldsa mer om vad
som finns. Titta dven gérna pG andra distrikt och féreningars hemsidor sa kan du se att de méanga
ganger skiljer sig at.

PRO:s Intranat

PRO har skapat ett eget sa kallat Intranat dar ambitionen ar att samla viktig information som skall
anvandas av de fortroendevalda inom PRO. Detta for att all information enkelt skall hittas och finnas
tillganglig for de fortroendevalda pa ett stille.

Hur kommer du at informationen som finns pa Intranatet

Det intranat som finns idag bygger pa samma teknik och uppldagg som PRO:s hemsidor sa har du varit
inne pa dessa enligt ovan blir det enkelt att navigera pa intranatet. Du kommer at intrandtet om du
ar inloggad enligt ovan eller genom att anvianda lanken https://pro.se/intranatet s kommer du
direkt in pa startsidan for intrandtet. OBS! Intranatet fungerar inte att ldsa om du anviander smarta
telefoner.

Om du &r inloggad utgar du fran den inloggningsbild vi pratat om tidigare i detta dokument — se
nedan.

Valkommen webbredaktor!

OBS! Ar det férsta gAngen du loggar in kan du behdva logga ut och logga in igen for
att faratt rattigheter. Loggaut

Fir att komma till:

® Medlemssystemet Harald klickar du har.o

@® Microsoft 365, e-posten klickar du har.s

@® Intrandtet klickar du hér.s

® PRO Mervérde klickar du hér.o

Du &r inloggad som: 22126868

Du &r redaktér pa féljande organisationer:

- Distrikt Vastmanlands Lan
https:/prose/distrikt/distrikt-vastmanlands-lan.html

« Viksing
https://pro.se/distrikt/distrikt-vastmanlands-
lan/samorganisationer/samorganisation-vasteras/foreningar/viksang.html
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Via denna sida klickar du pa lanken Intranadtet klickar du har under For att komma till: varvid du
kommer till startsidan som du kan se nedan

PRD Vira webbpiatser see &= Kontakza css & Microsoft 365 & Lopgain Q Hitta farening

Start Om oss Medlem Aktiviteter Sa tycker vi Nyhetsarkiv Medlemstidningen Press Vad soker du? Q

Riks / ntran
Manualer, dokument & 5 Valkommen till PRO:s intranat
mallar
Detta dr PRO:s nya intrant. Tanken med intrandtet dr att samla viktig intern
Medlemsutveckling & S information sa att den blir Ittillgénglig for alla i organisationen.
Kampanjer
Medlemssystemet >
Hemsidan >
PRO informerar
Centrala utbildningar >

Fragor & svar

Du kédnner igen den 6versta delen pa sidan samt kdnner igen upplagget med sidorubrikerna som du
har kommer at de olika omraden av information som finns samlade pa intranatet.

Hur informationen finns samlad under vinsterflikarna

Eftersom vi i detta dokument beskriver Hemsidan tittar vi pa den information som finns om denna pa
intranatet for att visa ett exempel. Du klickar da pa den bla vansterrubriken/rutan Manualer,
dokument & mallar varvid du kommer till nedanstaende sida

Manualer, dokument &
1 EUET

Manualer, dokument & - Manualer & dokument

mallar
Under den hir rubriken kommer vi att samla alla manualer och dokument
Grafisk profil & mallar som underl3ttar for dig att genomfdra ditt uppdrag.

Uppdragsheskrivningar
PRO:s IT-system

Resar

Kassiirer & Revisorer
Studier

Organisation

Medlemsutveckling & >
Kampanjer

Har klickar du pa rubriken PRO:s IT-system varvid du kommer till ndsta sida dar du valjer vilket
system du vill ha information om.
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= . Filer och information for Fortroendevalda

{ laddaned H Integrera v = Alla dokument

Dokument > PROs IT-system

[l Namn v Andrat Andrades av

a Hemsidan den 29 augusti 2022 Dan Larsson
Medlemssystemet Harald den 29 augusti 2022 Dan Larsson
Microsoft 365 den 29 augusti 2022 Dan Larsson

Eftersom vi nu vill se dokumentation som hor till Hemsidan klickar pa texten till hger om den gula
fliken med det namnet Hemsidan sa kommer du vidare till en sammanstallning av dokument som
berdr hemsidan.

= . Filer och information for Fortroendevalda

J laddaned H Integrera = Alla dokument

Dokument > PROs IT-system > Hemsidan

[ Namn v Andrat Andrades av
o) Grafisk profil.pdf 3 den3maj 2022 Dan Larsson
@) Hemsida Manual 2022-04-24.pdf X den 26 april 2022 Dan Larsson
o) Kursupplagg grund Hemsida 2022-06-29... 55  den 1juni Dan Larsson
[al  Policy digitala kanaler 2023-01-31.pdf >} denjuni Dan Larsson

Genom att nu klicka pa det dokument du vill lasa kommer till exempel Hemsidan Manual 2022-04-
24.pdf upp pa din skdrm
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w4 Hemsida Manual 2022-0....pdf

PRO

Hemsida
Man ual HEMSIDAN

April 2022

ANV 1 /33 @

‘<)

0

jag detta dolument

Du kan nu lasa aktuellt dokument samt vid behov skriva ut det genom att uppe till vanster klicka pa

de tre bla prickarna varvid nedanstaende bild falls ut uppe till vanster.

\l/ Ladda ned
%] Skriv ut

I Kopiera till

+ Hemsida Manual 2022-0....pdf

Hemsida
Manual

April 2022

HEMSIDAN

Genom att klicka de olika rubrikerna kan du nu Ladda ned, Skriva ut eller Kopiera dokumentet

Ovning: Du kan nu titta pG PRO:s intrandt genom att anvénda lénken vi visade ovan i dokumentet

genom att klicka pa den eller logga in med hjélp av ditt BankiD som vi beskrev ovan och klicka dig

runt pd PRO:s Intrandt fér att Idra dig vad som finns samlat. Lycka till med din sékning och ldsning.
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Hur hittar jag detta dokument

Om du vill skriva ut fler kopior av detta dokument eller hitta det pa natet finner du det pa PRO
Distrikt Vastmanlands hemsida. Du kommer till distriktets hemsida genom att anvanda
hemsideadressen https://pro.se/distrikt/distrikt-vastmanlands-lan.html varvid du far upp féljande

sida

PRO Vastmanlands Lan ) Tilbska il riks & Microsoft 365 & Loggain Q Byt forening

Stat  Omoss  Nyhetsarkiv  Akdiviteter  Medlemsvirvning  Formaner  [T-stod  Kontakta oss Vad sdker du? Q

Riks / Distrikt Vistmanlends Lan

linet med drygt 10 000

Klicka pa fiken IT-stod 6verst pa startsidan — se pilen, varvid du kommer till sidan for IT-stéd dér vi
samlat tips, rad och manualer for de IT-st6d som vi anvander inom PRO.

IT-stod

="
Distriktet arbetar for att vara foreningar skall fa >
bista mbjliga stod vad galler digitala hjilpmedel. g
P4 denna sida finns information om stdd for de
digitala hjalpmedel vi anvinder inom PRO

Har finner du uppgifter om hur du kan fa hjélp med det mesta som har att

gbra med de digitala hjilpmedel som distriktet, samorganisationer eller

foreningar anviinder. Om du inte ser nagra underrubriker klickar pa >

Hena N (Hvo Vi siox) tecknet i vinstermenyn s3 kommer du till de underrubrikerna kopplade till
vara IT- stod system.

Digital sikerhet

Medlemssystem (Harald)

Det basta cattet att £3 hisl je problem Ni har vid Ert dagliga arbete med PR

Har klickar du pa Hemsidan/Site Vision) i vanstermenyn sa kommer du till sidan fér Hemsidan —se

nedan

Hemsidan (Site Vision)

Under denna flik samlar vi information fir att hjipa

dig med administrationen av vara Hemsidar (Site
Vision)

Nedan finner Ni tips och hjlp ndr det géller hemsidan

Digital sakerhet
Biista sittet att f3 hjslp med Hemsidan &r att kontakta PRO Support 3r pa telefon
e 0771-171 171 eller via e-post. Du kan dven klicka pa lanken PRO Datasupport
Medlemssystem (Harald) Det kan ibland upplevas som krangligt att navigera och hitta ritt pA PRO:s hemsida
och i har darfor skrivit ett dokument dar du kan lsa mer om hur det fungerar.
ABF:s E-Listor Dessutom far du information hur man hittat pa PRO:s Intranit

Hur navigerar man pa Hemsidan och hur hittar man pa Intrandtet.»
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Har ser du langst ner pa bilden ovan en bla eller rod lank med texten Hur navigerar man pa Hemsidan
och hur hittar man pa Intranéatet. Du klickar pa lanken varvid du kommer till dokumentet i Pdf format
som du nu kan skriva ut.

VAT - 100% + | B O

PRO:s Hemsida och Intranitet

Hur hittar man uppgifter pa Hemsidorna

eller Intraniitet

Du skriver ut genom att klicka pa skrivartecknet uppe till héger pa dokumentuppgifterna — se pilen.

Ovning: G& nu in pa Distriktets hemsida och testa om du lyckas komma till dokumentet

Lycka till 6nskar vi pa PRO Distrikt Vdastmanland
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