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INNEHALLSFORTECKNING

Funktion Sida

Skriv ut medlemslista A
Skriv ut lista statistik. e

Fﬁdelsedagar ............................................. 20 = 24
Registr. / avregistr. avlidna. | .. 2571 29
Lista avlidna. Skriva ut lista.
Utskrlftslls‘ta ............................................. 30 = 41
_ ............................................. 42
Skrivutenadresspa | 43- 46
CH kuvert'Ad for fonsterkuvert
Skriv ut en adress /hushallpa | 48 - 48
C5 kuvert'Ad faor fonsterkuvert
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HUVUDMENYN SOM DU KOMMER TILL NAR DU STARTAR PROGRAMMET

Om Du klickar pa Om Du klickar pa
PRO logan kan Du foreningsnamnet kan Du korrigerg
| korrigera skarmen. uppgifterna om féreningen.

Om Du klickar i

PRO HUSBY | nhogra ovre hornet kan
Du uppdatera fran

sakerhetskopian
SCOML

Listan uppdaterad 2011-04-29 13 Nya medlemmar fr.o.m. 2011-02-01
350 Medlemmar. 190 Kvinnor. 160 Man.
Genomsnittsaldern totalt: 75,8 ar Kvinnor: 76,3 ar Man: 75,1 ar

O.m MeglemS“Sta ar ton Org.nummer: 88 20 00-1884
klicka da har
; Foreningsnummer: 200-83-002

Skriv ut en adress pa

Till medlemslista Fodelsedagar C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert
Skriv ut medlemslista Registr. / avregistr. avlidna. Skriv ut en adress [ hushall pa
Skriv ut lista statistik. Lista avlidna. Skriva ut lista. C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

Redigera medlemslista.

. . Till lista for personer som

Avsluta alltid programmet har ==== Avsluta <=<==Avsluta alltid programmet har.

Ver. 2.4.2007 (1)

Om Du Klickar pa versionsnummret | E-mailadress till programtillverkaren:
Oppnas Emailredigeraren och Du kan| PRO.Medlemsprogram@telia.com
skicka Email till programtillverkaren

OBS!
AVSLUTA ALLTID PROGRAMMET GENOM

ATT KLICKA PA AVSLUTA Avsluta
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Till medlemslista ‘

Genom att klicka p& knappen ™ ™" ‘ kommer du till ett kalkylblac
som innehaller medlemslista. Listarir last och kan inte redigeras i
cellerna. All redigering sker genom menyer i programmet.

t] v Bedgewas Vsa Ploga Fowmsl ety Deta Foreter b

e o 08 .Y P BRA-T . [A ] ‘] s~ W 3. i a2 2 2 &
AR « 10 .S.A. S » @ Sterthet ’!9&' Hghdam
Al - o NMedlerrare
[“ - :‘:““‘ L Name Mooy ] Adrwrs Post st Postadiess " tegt e Telnton
Fz_é‘gg—moom-m-luo VIDARE INGE____ DIKET 4 TIO N STIRRNTAND  § - Favwdmedion

®) arkiv Redgera Visa Infogs Format Verktyg Dats Fgnster Hjsp

DEEsY SO RY Y R-T - /
ARIAL v 10 « [E
Al v A Medlemsnr
Medlemsnr Make/Make Personnummer Namn Meny
Medlemsnr
123456 190001-01-1110 VIDARE INGE

Klicka har och aterga till Huvud meny.

Anvand den horisontala eller den vertilala rullningslisten
for bladdra i listan.

Om den horisontella rullningslisten inte syns pa skarmen
hall ner Ctrl -knappen och tryck ner knappen d samtidigt.
Ctrl +d
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Skriv ut medlemslista
Skriv ut lista statistik.

Sida4 (54)

Har skriver Du ut hela eller utvalda sidor av medlemslistan.
Alla kolumner skrivs ut pa 2 liggande A4 per sida.

Du kan ocksd skriva ut lista statistik.

Listan statistik uppdateras varje gang Du tar hem fran

Business Objects.

Statistiken ar hamtat fran Huvudmenys informationsfalt.

Listan uppdaterad 20110209

352 Medlemmar. 162 Man.

190 Kvinnaor.

28 Nya medlemmar fr.o.m. 20100101

Genomsnittsaldern totalt: 75,8 ar Kvinnor: 76,4 ar Man: 75,2 ar

Information om hur
manga kopior.

Utskriftsomrade

| Alla sidor skrivs ut pd en gé’mg |
'; Allt
* Sidorna fran: | t||| -

Har skrivs sidorna ut Fr.om. 7 T.o.m.

- Har skriver Du ut hela medlemslistan. -

Antal kopio
1 _44-Oka
w<&=Minska
Antal papper i
skrivaren.
2

1

Har kan du forhandsgranska || Firhandsgranska medlemslista

Information om hur manga
papper det behovs i skrivaren.

listan och se hur manga pappeis

det behovs i skrivaren.
'/ Skriv ut medlemslista

1
Du far en forfragan om Du vill
skriva ut eller avbryta.

Har kan du forhandsgranska

y.andsg ranska lista statistik

listan statistik.

Skriv ut lista statistik

>

Du far en forfragan om Du vill

skriva ut eller avbryta.

Radera lista statistik

1 1
Du far en forfragan om Du vill

radera eller avbryta.

Avbryt <

Avbryter och atergar till
registrering av lista
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Redigera medlemslista

NAR DU SKALL REDIGERA MEDLEMSLISTAN KAN DU SOKA PA
MEDLEMSNUMMER , PERSONNUMMERoch NAMN ELLER GENOM ATT
KLICKA PA PIL UPP (Nasta) E LLER PIL NER (Féregdende).

| ex. nedan gors sokningen pa namn, genom att klicka pa knappe Namn
andras knappens utseende til Sok nu ‘ '

och en redigerbar textruta 6ppnas sa att Du kan skriva in den text Du vill soka pa.
Du kan skriva hela namn eller delar av namn medtora eller sma bokstéaver.

Om Du vill soka pa fornamn maste Du forst skriva efternamnet och sedan ett
mellanslag och sedan delar eller hela férnamnet.

"‘?r"ll Wil D Foesdtha sélmingen ¥

Klicka pa Sok nu och da kommer foljande fraga u

Om Du klickar pa Ja och dé finns flera traffar fortsatter sékningen till nasta traff
o.s.v Vill Du avsluta s6kningen klickar Du pa Ne;j.

Nar Du ar klar klicka pé Registrera andring ellel Avsluta

Medlemsnummer: 123456 Sik pa

Medlemsnummer

Persennummer: 1900-01-01-1110

Efternamn Farmamn: VIDARE INGE b=

Adress: ‘DIKET 4 Namn
Post nr. Postadress: ‘ 309 56 PROSTAD Aterstall
Kategori: ‘ H - Huvudmedlem .
Kopiera namn
Clo adress: ‘ fir Eniro
Telefon: ‘0258-55668877 Mabiltelefon: | 070-5566887 Nasta
E-post adress: ‘ 4
Ovrigt / ﬂWi92=| ‘Aland Hytt 1 Grofest
Zon/Omrade: 6
| Firegaende
Ny medlem ange )(:| X

Kod 1:| ‘ Sto | Vilj i listan kod j Styrelse ledamot

Kod 2:| ‘ UsO1 | Vilj i listan kod jBri{Ige-Boule

Make/Maka medlemsnr: Eniro.se

Registrera andring ‘ _ Avsluta ‘ Grupplista fir E-post
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Redigera medlemslista

Har kan du lagga till uppagifter i listan.

Du kan ocksa redigera vissaippgifter fran
huvudlistan. Du kan inte redigera de uppgifter som
ar gramarkta

Medlemsnummer: 123456 < Sik pa

Medlemsnummer

Personnummer: 1900-01-01-1110 —

Personnummer

Eftemamn Fornamn: VIDARE INGE <«

Adress: | DIKET 4 Namn
Post nr. Postadress: |309 56 |PROSTAD Aterstall
Kategori: | H - Hivudmedlem .
Kopiera namn
Clo adress: | fiar Eniro
0§§8R5|;/6|6|\g&;$7 Telefon: |0258-55668877 Mohiltelefon: | 073-888 88 88 Nasta
E-post adress: |inge.vidare@te|ia.com <
OviigtioviigsE| | Aland hytt 1 Grofest ]
h 4
Z"“-"5"'“""'12=| | Sq Zon/Omrade far bara innehélla heltal = 1, 2......9999

Ny medlem ange X:| IT Max 4 siffror.

Har markerar Du med ett X fér ny medlem.

Make/Mak 1l : . . . .
ake/laka mediemsn Klicka har och registrera uttrade ur PRO P

Registrera andring ‘ Avsluta Grupplista for E-post

FOR VARJE KORRIGERING DU GOR FAR DU FRAGAN OM DU
VILL GORA FORANDRINGEN N AR DU KLICKA PA NAGON AV

Nasta
KNAPPARNA Registrera andring ELLER
A
Korrigera Mobilnummer |E| v
Faregdende

P Will Du karrigera Fdljande Mobilnummer
,\_\_‘_-i
Fran
Hll  0O7F0-555 &7 45

Ja Mej
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et e

Lagga till Kod 1 for styrelsemedlem

Medlemsnummer: 123456 Sik pa

Personnummer: 1900-01-01-1110 Medlemsnummer

Personnummer

Efternamn Fimamn: VIDARE INGE

Adress: I DIKET 4 Namn

Post nr. Postadress: [309 56 [PROSTAD Arerstill

Kategori: I H - Huvudmedlem .
Kopiera namn
C/o adress: I fir Eniro
SKRIV INTE .

025855668877 Telefon: I 0258-55668877 Mobiltelefon: I 073-888 88 88 Miasta
E-post adress: I inge.vidare@telia.com Y

_ I Aland hytt 1 IGrbfest v

Firegaende

Slm Vilj i listan kod j Styrelse ledamot

| Us01 Viilj i fstan kod jBridge-Buule

Make/Maka medlemsnr: Eniro.se

Avsluta | Grupplista fir E-post

Registrera andring |

Klicka hér och valj det
styrelseuppdrag som den

U-ﬂlj i Iiﬁtﬂ" I'H}[l| - aktuella medlemmen har.

Det finns 8 styrelse -
uppdrag att vélja pa.

Valj i listan kod

Klicka har om Du vill
skriva ut listan Kod 1.

Skriv ut lista Kod 1

Styrelse ordfdrande

Styrelse vice ordférande
Styrelse sekreterare

Val av styrelseuppdrag.
Det finns 8 forvalda
styrelseuppdrag att
vélja pa.

Styrelse vice sekreterare
Styrelse kassor
Styrelse ledamot
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et et

Sida8 (54)

1. Lagga till Kod 2 for styrelsemedlem som har ett eller flera uppdral

2. Lagga till Kod 2 for medlem som hat etler flera uppdrag.

Medlemsnummer:

Personnummer:

Efternamn Famamn: VIDARE INGE
Adress: IDIKET 4
Post nr. Postadress: |309 56 PROSTAD
Kategori: I H - Huvudmedlem

Clo adress:

Telefon: |0258—55668877

123456

1900-01-01-1110

Mobiltelefon: |073-888 88 88

E-post adress: I inge.vidare@telia.com

Make/Maka medlemsnr:

Registrera dndring |

|
o
=N

Slm

Wilj i listan kod

|
| Us01

Wilj i listal kod

j Bridge Boule

Sik pa

Medlemsnummer

Personnummer

Namn

Aterstill

Kopiera namn
fir Eniro

Nasta

V'

v

Firegaende

j Styrelse ledamot

Eniro.se

Avsluta

Grupplista fir E-post

Vilj i listan kod|

Egen kod

Skriv ut lista Kod

Valj i listan kod

Bingo ansvarig
Bingo ersattare
Bingo utropare
Boule ansvarig
Boule ersattare

Klicka har och valj det
uppdrag som den aktuella
medlemmen har.

Det finns 53 férvalda
uppdrag att vélja pa.

Klicka har om Du vill
skriva ut listan Kod 2.

Val av uppdrag.
Det finns 53 férvalda
uppdrag att vilja péa.




-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida9 (54)

[ et i

1. Lagga till Kod 2 med egen forklaring (Egen kod) for styrelsemedlem sor
har ett eller flera uppdrag utdver styrelseuppdraget.
Datorn valjer koden mellan UsO1 och Us99. Du skriver sjalv forklaringer
den valda koden.

2. Lagga till Kod 2 med egen forklaring (Egen kod) for medlem som har e
eller flera uppdag. Medlemmen har inget styrelseuppdrag.
Datorn valjer koden mellan U001 och U999. Du skriver sjalv forklaringer
den valda koden.

Vilj i listan kod| -

Valj i listan kod .

Klicka ha D ill
Egen kod
Skriv ut lista Kod 2 med egen forklaring.

Bingo ansvarig
Bingo ersattare
Bingo utropare
Boule ansvarig
Boule ersattare M

Registrera ny kod = Us03 ﬁ

Skriv farklaringen till Us03 OK

Avbnyt

Flaggskotare - Stuglommité

Nar datorn har valt ut den forsta lediga koden uppmanas Du att skriva en forklaring.
Du kan skriva vad vad som helst. Forsok att fa forklaringen sé kort som mojligt for vid
utskrift av lista blir kolumnen onédigt bred.

Klicka pa QK eller Avbryt om du inte vill registrera koden.
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Nar en medlem har en Epostadress registrera sa tands knappen

[ Siieaeimail " det gor att Du kan skicka Epost till medlemmen.

Om Du klickar pa sa Oppnas ditt Epostprogram

och Du skriver ditt meddelande och klickar pa Skicka.

Medlemsnummer: 123456 Siik pa

Personnummer: 1900-01-01-1110 Medlemsnummer

Efternamn Fimamn: VIDARE INGE Personnummer

Namn

Adress: | DIKET 4

Aterstall

Post nr. Postadress: |3og 56 PROSTAD

Kategori: I H - Huvudmedlem Kopiera namn

C/o adress: I for Eniro
Telefon: |0258-55668877 Mobiltelefon:ffh70-5566887 Niista
E-post adress: I inge.vidare@telia.com A
IMOUGONR] | Her_oé_un_PRO I~ |
v
| ZonOmidde: |
Firegaende

Ny medlemange X: | X
_ I Sto Viilj i listan kod j Styrelse ledamot
_ | Us02 Vilj i listan kod j Bridge-Boule

Make/Maka medlemsnr: Eniro.se
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Redigera medlemslista ‘

)

Medlemsnummer: 123456 Siik pa

Medlemsnummer

Personnummer: 1900-01-01-1110

Efternamn Famamn: VIDARE INGE Personnummer
Adlress: ‘ DIKET 4 Namn
Post nr. Postadress: ‘ 309 56 FPROSTAD Aterstill
Kategori: ‘ H - Hwwudmedlem .
Kopiera namn
C/o adress: ‘ far Eniro
Telefon: ‘ 0258-55668877 M0|}i|tE|EfOIl:| 070-5566887 Nista
E-post adress: ‘ inge.vidare@telia.com y -
Gvrigt / Ovrig2:| \ Har_gatt_ur_PRO ]2010-01-14 -
Zon/Omrade: 1
| Firegaende
Ny medlem ange I:| X

j Styrelse ledamot

j Bridge-Boule

Kod 1:| ‘ Sto

Kod 2:| ‘ Us0?2

Make/Maka medlemsnr: Eniro.se

Registrera andring ‘ Avsluta ‘ Grupplista fir E-post

Klicka har nar en medlem harbegért uttrade ur PRO och medlemmen
finns i PRO Medlemsprogramslistan sa kan Du registrera det.
Da unviker Du bl.a. att skickapost till fére detta medlemmen.

Néar Du sedan uppdaterar medlemslistan fran Business Objects och
registreringen ar gjord att medlemmen lamnat PRO sa raderas
medlemmen och finns inte langre i PRO Medlemsprogrammet.

Det skapas en separat lista 6ver medlemen som begart uttrade.
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et e

Du kan radera eller redigera data.
Du klickar pa den textruta som Du vill korrigera, skriver in ny data

och klickar sedan pa knappel Rpegistrera andring ‘

\v Will Du korrigera Foljande Crrigt
-
fr&n Har_gitt_ur_PRO
till

Medlemsnummer: 123456 Ja I Mej [ B

Medlemsnummer

Du far da en forfragan om Du vill géra andringen

Personnummer: 1900-01-01-1110

Personnummer

Efternamn Firmamn: \|DARE INGE'
L J

o
"'.. Namn
._.

Adress: [DIKET 4

Aterstall

Paost nr. Postadress: |309 56 IPROSTAD o, a, .

Kategori:

L 4
Héar kopierar Du namnet i listan H Kopiera namn

fir Enire

—_— —

Clo adress:
Telefon: |0258-55668877 Mnhiltelefun:|070-5566887 Nista
E-post adress: I inge.vidare@telia.com S

h 4

Firegaende

Sto Valj i listan kod j Styrelse ledamot

| E37U Vilj i listan kod j Bridge-Boule

Make/Maka medlemsnr: Eniro.se

Vill Du radera en hel For att underlatta registreringen

kolumn med samma _| av telefonnu_mmer kan .

data klickar Du p& du forst kopiera namnet i Il_stan_.

ndgon avknapparna _| Oppna sedan Eniro och Klista in
namnet. SOk sedan ratt pa

personen och kopieranummret.

Ga tillbaka till medlemsprogr.

_| Och Klistra in numret.

Du kan ocksa soka i

DOEGERKGHZ] o hitta.se
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et e |

Grupplista for E-post ‘

Om Du vill registrera eller skicka E-post till en grupp klickar
DU pé_ knappen Grupplista for E-post ‘—

Da kommer Du till menyn Grupplista for E-post

Klicka h&r om Du vill &ndra startdatum fér nya medlemmar

Medlemsnummer: 123456 Sk pa

Personnummer: 193910027311

Efternamn Formamn: VIDARE INGE

Adress: | DIKET 4

Post nr. Postadress: |309 56 PROSTAD erstall
Kategori: I H - Hivudmedlem
Koplera namn
@ Eniro

Clo adress: I

Telefon: | 0258-55668877 Mobiltelefon: | 070-5566887

E-post adress: I inge.vidare@telia.com

I 1
Fifggaende
I X

I Sto Vialj i listan kod j Styrelse ledamot

E37u Vilj i listan kod j Bridge Boule

Make/Maka medlemsnr: Eirnlle .se

Registrera andring | _ Avsluta | Grupplista for E-post
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Redigera medlemslista

Grupplista for E-post ‘

* Registrera ny grupp

Har ar forvalet Registrera ny grupp.
Gruppen maste registreras forst innan Du kan lagga till nAgon Epostadress
Nar Du Registrerat Gruppen sa klickar Du pa Lagg till i grupp.

Grupplista fér E-post

Val av atgard

* Registrera ny grupp:

T Lagga till i grupp
" Skicka E-post

" Till Grupplista/Radera grupp

Registrera nytt gruppnamn:

Registrera ny grupplista

Skriva ut lista Avsluta
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Rt e

Grupplista far E-post ‘

« Lagga till i grupp’

Har ar valjer Du forst den grupp Du vill registrera E-postadressen till.
Om ratt Namn och E-postadress visas klickar Du pa Registrera
annars klickar Du pa S6k nasta Epostadress och nasta Namn kommer upp.

Grupplista for E-post

Val av atgard

" Registrera ny grupp

® Lagga till i grupp:

" Skicka E-post

" Till Grupplista/Radera grupp

Vialj grupplista far tillagg: | Styrelsen j

Namn: ANDERSSON DAGA Sok nasta
E-post adress

E-post adress: | dagai@tele2.se

Registrera daga@itele2.se till grupplista Styrelsen ‘

Grupplista:
Styrelsen
Innehaller filjande E-postadresser:

Skriva ut lista Avsluta
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Grupplista for E-post |

%+ Skicka E-post

Har har Du valt att skicka E-post till en grupp.
Valj ratt grupp i listan for E -post.

E-postprogrammet 6ppnas och Du skriver in ditt meddelande sedan
bifogar(Infogar) den fil som skall skickas. Klickar sedan pa Skicka.
Du far sedan en frdga om du skall skicka fler meddelanderiler e;.

Grupplista fér E-post

Val av atgard

" Registrera ny grupp
" Lagga till i grupp

* Skicka E-post

" Till Grupplista/Radera grupp

Vilj grupplista fér E-post: | Styrelsen =

Grupplista:

Styrelsen

Innehaller filjande E-postadresser:
dagadatele?.se
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Grupplista for E-post |

* Till Grupplista/Radera grupp:

Har har Du valt att Titta i gruppen eller radera gruppen.

Om Du vill radera gruppen klickar Du pa —

Vill Du bara titta i gruppen sa valjer Du ndgon annan atgard eller
klicka p& Avsluta for att aterga till Redigera menyn.

Grupplista fér E-post

Val av atgard

" Registrera ny grupp
" Lagga till i grupp

" Skicka E-post

“ Till Grupplista’/Radera grupp:

Wilj E-postgrupp. I Styrelsen

1. valj forst den grupp Du vill se eller radera

Grupplista:
Styrelsen
Innehaller filjande E-postadresser:

daga@itele?.se

2. Har ser Du vilka E-postadresser som finns i den aktuella gruppen.
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Har importetrar Du den nya lista som ar hamtad fran
Buiseness Objects Den nya listan uppdateras med de uppgifter s@n
lagt till i den gamla listan. Medlemmar som av nagon anledning inte
finns med i den nya listan raderas all data fran.

Sida18 (54)

Nar Du klickar har
importerar programmet alla
uppgifter fran filen
Medlemmar.xls

Importera senaste medlemslista

For att Du skall kunna importera senaste medlemslistan till PRO Medlemsprogram
maste Du foérst ladda hem filen fran Business Objects i MELOS 4. eller
klicka pa knappen Logga in pa Business Objects.

Oavsett vad filen heter dar maste Du dépa om den till Medlemmar/Medlemmar.xls

Filen Medlemmar/Medlemmar.xls maste ligga i mappen C:\PRO\

Importera senaste
: medlemsfilen NU
fran C:\PRO\

Bildspel

Klicka har och e bildspel
om hur Du hamtar hem filer
Medlemmar.xls

Hur hamtar jag senaste
medlemsfilen fran Melos 4
och Business Objects

—

Logga in pa Business Objects
Bara om Du har Internet Explorer

Avbryt och aterga till
Huvud meny.

Logga in pa PRO Intranat
Bara om Du har Internet Explorer

Logga in direkt pa Intranat
for att t.ex registrera nya
medlemmar

Logga in pa Melos 4
Bara om Du har Internet Explorer

i

Varfor Medlemmar eller Medlemmar.x|

Logga in direkt pad Melos4
for att se i medlemslistan.

—

Klicka har om Du vill lasa
om filen Medlemmar

Klicka pa knappen

Importera senaste
medlemsfilen NU

Om Du inte har senaste medlemsfileMiedlemsprogrammet i datorn kan Du klicka har.

Da kommer Du direkt till inloggning for Business Objects.
Det &r bara att logga in med féreningsnummer och lI6senord och hamta filen Medlemmar,|
till din dator. Sedan gar Du ur Business Objects och kantittbaka till den har menyn igen.

och allt finns nu uppdaterat i Medlemsprogrammet
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Bildspel
Hur hamtar jag senaste
medlemsfilen fran
Buiseness Ohjects

Bildspel
Genom att klicka pa knappen  Hur hamtar jag senaste kan Du fdlja ett

medlemsfilen fran
Buiseness Objects

enkelt bildspel om hur Du tar hemny medlemslista fran Crystal Enterprise.

Exempel pa bild ur bildspelet.

% OPRO HUSBY

__________ — -

Listan uppdaterad 20110228 28 Nya medlemmar fr.o.m. 20100101
353 Medlemmar. 191 Kvinnor. 162 Man.
Genomsnittsaldern totalt: 75,8 4r Kvinnor: 76,4 ar Man: 75,2 &r

e
1. Klicka pa Importera ny medlemslista

Foreningsnummer: 200.83.002

Skriv ut en adress pa
Till medlemslista Fodelsedagar C5 kuvervAd for fonsterkuvert

Skriv ut medlemslista Registr. / avregistr. avlidna. | Skriv ut en adress / hushall p3
Skriv ut lista statistik. Lista avlidna. Skriva ut lista. C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

Skriva ut ringlista

Avsluta alltid programmet har ==>> Mm . <<==fAysluta alltid programmet har.
Ver. 2.3.97.2003 (1 '

Avsluta Fortsatt =>




O

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida20 (54)

Fiadelsedagar

Vid val Ett Artal

Har berdknar du fodelsedagar

Val ett artal Artalet som fodelsedagen

skall beraknas pa

Oka €= Kjicka har for

s
— 2008 z Minska <4 att vilja artal.
Ar
65

Klicka har for att berakna fodelsedagar [a | 6ka < Klicka héir for
) Berdkna fodelsedagar —El Mln5ka<_ att Valja alder-
Avsluta
4

Avsluta och aterga till Huvud meny.




Om

Fidelsedagar

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida21 (54)

Vid val Fr.o.m. Ar

Har berdaknar du féodelsedagar

Val av artal frAn och med.

Artalet som fodelsedagen
skall beriknas pa

2008 _ 4~ |Oka<— gjicka har for
¥ | Minska<= att vilja artal.

Fr.o.m Ar=>

65

Klicka har for att berdkna foédelsedagar

Oka € Klicka har for

) Berikna fodelsedagar

Avsluta

1

b
w

Minska €= att valja alder.

Avsluta och aterga till Huvud meny.
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“pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar

Fidelsedagar

Vid val Fr.o.m. Ar i t.o.m. Ar

Sida22 (54)

Har berdknar du fodelsedagar

Artalet som fidelsedagen

skall beriknas pa

Val av artal frdn och medi till och med

FromAr =

65

Klicka har for att berdkna foédelsedagar A | Oka

¥ | Minska

) Berikna fodelsedagar

Avsluta

A

2008 > o

Minskal att vélja artal

T.o.m Ar

66

S

v

Klicka har for

Oka
Minska

Klicka har for
att valja alder.
Fr.o.m.

Klicka har for
att valja alder.

t.o.m.

Avsluta och aterga till Huvud meny.




pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida23(54)

Har valjar Du att skriva ut en Lista

eller
Adress pa C5 kuvert/Ad papper.

Alla sidor skall
skrivas ut pa en gang.

Valj antal kopior.

Utskriftsomrade pa listan

Antal kopior

Valda sidor skrivs
ut From7 T.o.m

1

Listan sorteras efter
Namn

Adress

Alder
Zon/Omrade

Har valjer Du radavstand

. Forhandsgranska listan |

I:mr ut Listan Skriv ut adress pa Skicka E-post
pa Liggande A4 G5 kuvert/A4 Papper. Grupplista

Har valjer Du att skicka
listan med E-post.

Har kan Du vélja
Utskrift av En zon per sida
eller
Alla zoner pa en gand!

Du kan bara valja dehar
nar Du har klickat pa
Zon/Omrade

' Férhandsgranska

Klicka pa Forhandsgranska och se hur utskriften blir.

Klicka pa Skang |

N\

uastal Edireq, Sknvgt‘..l Format... Marg. Sidbrytningsgranskning Skéng Hialp

Bemirkelsedagar fér medlemmar i PRO HUSBY Sida: 1 (1)
3 E . Zon/
Namn Adress P.nr. Postadress E Dag E Manad Ar Omréde
MORELIUS AKE OLARSVAG 12 77070 LANGSHYTTAN 65 mandag 3 mars 2008
HOLMKVIST GUNN KLACKLANDET 33 77071 STJIARNSUND 65 sindag 8 juni 2008
DAHLBERG STIG BERGAKERVAGEN 1 770 70 LANGSHYTTAN 65 onsdag 18 juni 2008
SAHLINS ULLA GRETA  HYTTGATAN 28 770 70 LANGSHYTTAN 65 torsdag 19 juni 2008
WARNSTROMNILS HANAKER 132 776 97 DALA-HUSBY 65  fredag 11 juli 2008
WILHELMSSON SIGURD TORNVAGEN5 A 770 70 LANGSHYTTAN 65  fredag 25 juli 2008
WEDIN EVA BERGSMANS VAGBB 77070 LANGSHYTTAN 65 fredag 12 september 2008
JOHANSSON STIG STORGATAN 12 770 70 LANGSHYTTAN 65 lirdag 11 oktober 2008
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- Dm Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar Sida24 (54)

Fidelsedagar |

Skriv ut ett
C5 kuvert/jubilar.

| Har skriver Du ut C5 kuvert eller A4 papper.

Du har walt att skriva ut 14 adresser,
p& (S standardkuvert liggande.

Ladda skrivaren med 10 st, <5 standardkuvert med 18ngsidan Forst i skrivaren.

Ja = Utskriften startar direkt.

Mej = Awvsluta och StergSr tll Huvud meny.

Ja Mej

- |
Skriv ut ett
C5 kuvert/jubilar.




-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida25 (54)

Registr. / avregistr. avlidna.
Lista avlidna. Skriva ut lista.

Har registrerar Du medlemmar som avlidid men som
finns kvar i medlemslistan i PRO Medlemsprogram.
Listan avlidna ar en helt separat lista som skapas och
kan redigeras i efterhand eller skrivas ut.

Har registrerar Du avlidna som finns i medlemslistan.

En helt separat lista skapas fér avlidna.

Sok pa
Medlemsnummer: 12345 Medlemsnummer
Personnummer: 19000102-3387 Personnummer
Efternamn Fornamn: VIDARE INGE Namn
Adress: Klarvagen 8 Aterstall

Post nr. Postadress: 77070 LANGSHYTTAN

Datum for avliden: |2010-05-05 Ex: pa datum = 2009-11-12 Nasta
A
Registrera avliden Radera en fran listan avlidna
Till lista avlidna Radera alla fran listan avlidna
i ) Foregaende
Skriva ut lista Didsannonser

Registrera manuellt avliden ‘

Avsluta |

Om Du klickar pa Dédsannons
kommer Du tillwww.familjesdan.se
Dar finns dods och tackannonser for de flesta tidningarna i Sve



http://www.familjesidan.se/

-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar

Till lista avlidna

Har ser Du listan medlemmar som avlidid men som
finns kvar i medlemslistan i PRO Medlemsprogram.
Listan avlidna ar en helt separat lista som skapas och
kan redigeras i efterhand eller skrivas ut.

Lista avlidna PRO HUSBY

Det finns 1 avlidna registrerade i listan.

Medl.nr: Pers.nr Namn: Adress: Post nr| Postadress:
123456 19120164154 VIDARE INGE DIKE 4 45608 PROSTAD
Skriva ut lista [ Avsluta

Klicka pa Skriv ut Lista om Du vill skriva ut listan pa
avlidna medlemmar.

Sida26 (54)

Dat. awl.
-QPOB

Nasta
.

w

Foregden de



-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar

Radera en fran listan avlidna

Har kan Du radera en och en fran lista avlida.

Har kan Du radera ett namn fran lista avlidna.

Medlemsnummer: 12345
Personnummer: 19000102-3387
Efternamn Formmamn: VIDARE INGE

Adress: Klarvagen 8

Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN

Datum for avliden: 20091213

Sida27 (54)

Sok pa

Medlemsnummer

Personnummer

Namn

Aterstall

Nasta

A

v

Foregaende

" Radera frdn listan ||  Till lista aviidna Skriva ut lista

Avsluta

Nar Du valt den medlem som skall raderas fran listan avlidna

klickar du pa knappen Radera fran listan




-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar Sida28 (54)

Radera alla fran listan avlidna

Har raderar Du hela listan pa en gang.

Har registrerar Du avlidna som finns i medlemslistan.

En helt separat lista skapas for avlidna.

Siik pa
Medlemsnumme 12345 Medlemsnummer
Personnumme 19000102-3387 Personnummer
ECIUETUUIN S IETULEVI DI Registrera avliden |X| Namn
Adress:Kla 3 1? Yill Du radera alla 1 i listan avlidna ? Aterstill
Ja = Radrear allailista aviidna pé en ging.

. : 170
P iy, st Mej = Inget raderas och Skergfr bl Huvod memy

Datum for avliden: Ja | Mej Nista
A
Registrera avliden Radera en fran listan avlidna
Till lista avlidna Radera alla fran listan avlidna
. . Foregaende
Skriva ut lista Diidsannonser

Registrera manuellt avliden ‘

Avsluta ‘

Nar Du klickat pa knappen Radera alla fran listan avlidna
far Du forfragan om Du vill radera alla i listan avlidna

Klicka pa Ja om Du vill Radera alla fran listan.
Klicka pa Nej om Du INTE vill radera.
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pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida29 (54)

Registrera manuellt avliden

Har registrerar Du en avliden manuelit.

En helt separat lista skapas for avlidna.

Medlemsnummer: [

Personnummer: [

Efternamn Férnamn: [

Adress: [

Post nr. Postadress: |

Datum for avliden: Ex: pa datum = 2009-11-12

Registrera avliden

Radera en fran listan avlidna

Till lista avlidna

Radera alla fran listan avlidna

Skriva ut lista

Dadsannonser

Registrera avliden fran medlemslista.

Avsluta ‘

Har kan Du registrera avlidna manuellt som inte
finns i medlemslistan i PRO Medlemsprogram.

Nar Du registrerat all data sa klickar Du pa knappen

Registrera avliden.
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pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar

Utskriftslista

Sida30 (54)

Utskriftslista ar en lista som Du valjer sjalv vilka kolumner som
skall skrivas ut och vilken kolumn som listan skall sortera efter.

Borja med att skriva in Rubrik till listan (F6rval ar féreningsnamn)

Registreringsval

* Manuellt en och en

© Alla pa en gang

© Alla som har E-post
Alla Zon/Omrade

Fortsatt sedan med att valja o™
{ AII:;’::;."TI‘::OmgQ

Valjer Du Alla pa en gang, laggs samliga medlemmar in.

Nasta

Valjer Du Manuellt en och en kan Du anvand: 4

Personnummer

Sik pa w
Medlemsnummer ) -
Féregaende

Namn

o Maw |
eller Bearstl for att hittaratt medlem.

Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista.

Rubrik till listan: | PRO HUSBY

Medlemsnummer: 123456
Personnummer: 190001-01-1110

Efternamn Fornamn: \/|LSE AKE

Adress: DIKET 4
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN
Kategori: H - Huvudmedlem
Clo adress:
Telefon: 087-94598212589
Mobiltelefon: 070-231 14 25
E-post adress:
Owrigt:
Zon/Omrade: 1
Ny:

Styrelse ledamot Kod1: Slm Kod2: UsD1 Bridge-Boule

Registrera manuellt Forsatt till skriv ut Avsluta Till lista

Sok pa

Medlemsnummer

Personnummer

Namn

Aterstall

Nasta

V' N

v

Foregaende

Registreringsval

* Manuellt en och en

" Alla pa en gang

" Alla som har E-post

" Alla Zon/Omrade

" Alla nya medlemmar

7" Alla som har kod 1

7" Alla som har kod 2

" Alla Ovrigt " Alla Ovrigt2

—

Rensa lista




pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar Sida31(54)

Utskriftslista

Nasta

A || Nasta = Framat ett steg i medlemslistan.

W || Foregaende = Bakat ett steg i medlemslistan

Foregaende

Nar Du hittat ratt medlem klicka d& pa Registrera till lista | automiskt

flyttas sokningen ett steg framat i listan:

GOr samma steg for varje medlem som Du vill ha i listan.

Vill Du titta vilka du har registrerat klicka pa Till lista ‘

Nar Du har registrerat alla som skall vara med
I listan klicka pé Forsitt till skriv ut ‘

| Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista.

Rubrik till listan: | PRO HUSBY Sok pa
Medlemsnummer

Medlemsnummer: 123456

Personnummer
Personnummer: 190001-01-1110
Namn
Efternamn Fornamn: \/|LSE AKE Aterstall
Adress: DIKET 4 ~
Nasta
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN .
Kategori: H - Huvudmedlem = |
Clo adress:
Foregaende

Telefon: 0155874569
) Registreringsval
Mobiltelefon: 087‘94598212589 (s Manuellt en och en
E-post adress: " Alla pa en gang
" Alla som har E-post

Ovrigt:
" Alla Zon/Omrade
Zon/Omrade:1 " Alla nya medlemmar
hy: " Alla som har kod 1
" Alla som har kod 2
Styrelse ledamot Kod1: Slm Kod2: UsD1 Bridge-Boule " Alla Ovrigt  Alla Ovrigt2

Registrera manuellt Forsatt till skriv ut Avsluta Till lista Rensa lista




pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar

Utskriftslista

® Alla pa en gang

‘® Alla som har E-post

Sida32 (54)

Néar Du valjer Alla pa en gang sa raderas eventuellt manuellt inlagda
medlemmatr i utskriftslistan och ersatts med alla medlemmar.

Om Du véljer Alla som har E-postsa raderas eventuellt manuellt inlagda
medlemmar i utskriftslistan och ersatts med alla medlemmasom har E-post

Automatiskt kommer Du till menyn att valja vilka kolumner och sortering.

‘ Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista. ‘

Rubrik till listan: | PRO HUSBY

Medlemsnummer: 123456

Efternamn Fornamn: VILSE AKE

Adress: DIKET 4

Clo adress:

Mobiltelefon: 0705648712
E-post adress:
Ovrigt:
Zon/Omrade: 1

Ny:

Registrera manuellt Forsatt till skriv ut

Persennummer: 190001-01-1110

Sok pa
Medlemsnummer

Personnummer

Namn

Aterstall

Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN

Kategori: H - Huvudmedlem

Telefon: 087-94598212589

Styrelse ledamot Kod1: Slm Kod2: Usl1 Bridge-Boule

Nasta

V'

v

Foregaende

Registreringsval
~ Manuellt en och en
® Alla pa en gang
" Alla som har E-post
" Alla Zon/Omrade
7" Alla nya medlemmar
" Alla som har kod 1
" Alla som har kod 2
" Alla Ovrigt T Alla Ovrigt2

Rensa lista
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pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar Sida33(54)

Utskriftslista

Registreringsval

{ Manuellt en och en

" Alla pa en gang

" Alla som har E-post

" Alla Zon/Omrade

‘ Alla nya medlemmar

" Alla som har kod 1

" Alla som har kod 2

" Alla Ovrigt © Alla Ovrigt2

Nar Du véljer Alla nya medlemmar sa raderas eventuellt manuellt inlagda
medlemmar i utskriftslistan och ersatts med alla nya medlemmar.

Automatiskt kommer Du till menyn att valja vilka kolumner och sortering.

Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista. |

Rubrik till listan: | PRO HUSBY Sok pa
Medlemsnummer
Medlemsnummer: 123456
Personnummer
Personnummer:190001-01-1110
Namn
Efternamn Fornamn:\/|_SE AKE Aterstall
Adress: DIKET 4 B
Nasta
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN
A
Kategori: H - Huvudmedlem -
Clo adress:
Foregaende

Telefon: 087-94598212589
Registreringsval

Mobiltelefon: 070-3254789 ~ Manuellt en och en
" Alla pa en gang
" Alla som har E-post
" Alla Zon/Omrade
Zon/Omrade: 1 @ Alla nya medlemmar
" Alla som har kod 1

" Alla som har kod 2
Styrelse ledamot Kod1: Slm Kod2: Us1 Bridge-Boule * Alla Ovrigt ©~ Alla Ovrigt2

E-post adress:

Ovrigt:

Ny:

Registrera manuellt Forsatt till skriv ut Avsluta Till lista Rensa lista
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pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar

Utskriftslista

Registreringsval
- Manuellt en och en
T Alla pa en gang
©" Alla som har E-post
©" Alla Zon/Omrade
" Alla nya medlemmar
* Alla som har kod 1
" Alla som har kod 2
" Alla Ovrigt © Alla Ovrigt2

Sida34 (54)

Néar Du véljer Alla som har kod 1 sa skapas en lista med alla som har kod

Datorn skriver automatiskt in stort S i1 rutan for kod 1.

Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista. ‘

Rubrik till listan: | PRO HUSBY

Medlemsnummer: 123456
Personnummer: 190001-01-1110
Efternamn Fornamn: VILSE AKE

Adress: DIKET 4
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN
Kategori: H - Huvudmedlem
Clo adress:
Telefon: 087-94598212589

Mobiltelefon: 070-632 58 47

E-post adress:

Zon/Omrade: | © Fran vanster

My:| © Fran hoger

Styrelse ledamot Kod 1: g Kod2: Us01 Bridge-Boule

‘ ‘ Avsluta ‘

Sok pa

Medlemsnummer

Personnummer

Namn

Aterstall

Nasta

a

v

Foregaende

Registreringsval

" Manuellt en och en

" Alla pa en gang

" Alla som har E-post

" Alla Zon/Omrade

" Alla nya medlemmar

“* Alla som har kod 1

" Alla som har kod 2

" Alla Ovrigt " Alla Ovrigt2

1. Datorn skriver in stort S nar du valjer Kod 1
(Ex. Stort S soker alla i styrelsen)

2. Valj om Du vill soka fran vanster eller hoger.

3. Klicka p& Sok kod 1me—
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pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for féreningar Sida35 (54)

Utskriftslista

Registreringsval
Manuellt en och en
" Alla pa en gang
" Alla som har E-post
" Alla Zon/Omrade
" Alla nya medlemmar
" Alla som har kod 1
® Alla som har kod 2
" Alla Ovrigt © Alla Ovrigt2

Néar Du véljer Alla som har kod 2 sa skapas en lista med allsom har kod 2.
Datorn skriver automatiskt in stort U i rutan for kod 2.

Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista. |

Rubrik till listan: ‘ PRO HUSBY Sok pa
Medlemsnummer
Medlemsnummer: 123456
Personnummer
Personnummer: 190001-01-1110
Namn
Efternamn Férnamn: VV|LSE AKE Atertal]
Adress: DIKET 4 -
Nasta
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN
A
Kategori: H - Huvudmedlem - |
Clo adress:
Foregaende

Telefon: 087-94598212589
Registreringsval

Mobiltelefon: 070564 22 10 " Manuellt en och en
" Alla pa en gang
" Alla som har E-post
" Alla Zon/Omrade
" Alla nya medlemmar
" Alla som har kod 1
“* Alla som har kod 2
" Alla Ovrigt © Alla Qvrigt2

E-post adress:

Zon/Omrade:| ©* Fran vanster

Ny:| © Fran hager

Styrelse ledamot Kod 1: Slm Kod 2: Ul Bridge-Boule

‘ Avsluta ‘

1. Datorn skriver in stort U nar du valjer Kod 2
(Stort U soker allasom har ett uppdrag i foreningen.
Us Soker alla som har uppdrag och styrelseuppdrap.

2. Valj om Du vill soka fran vanster eller hoger.

3. Klicka p& Sok kod 2



-

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar

Utskriftslista

Registreringsval
"~ Manuellt en och en
" Alla pa en gang
" Alla som har E-post
" Alla Zon/Omrade
" Alla nya medlemmar
©" Alla som har kod 1
" Alla som har kod 2
‘o Alla Ovrigt © Alla Ovrigt2

Sida36 (54)

Nar Du valjer Alla Ovrigt s& skaps en lista med alla som

har texten i kolumnen Ovrigt.

Vlr-lérirggiistrerar du derrrnedlerrrwrnar som skal!iskriyas? yt péﬁepilista.

Rubrik till listan: ] PRO HUSBY

Medlemsnummer: 123456

Personnummer: 1900.01-01-1110
Efternamn Férnamn:\/|_SE AKE

Adress: DIKET 4
Post nr. Postadress: 770 70 LANGSHYTTAN
Kategori: H - Huvudmedlem
C/o adress:

Telefon: 087-94598212589

Mobiltelefon:

E-post adress: Sk texten i kolumn Ovrigt
Ovrigt: l |
Zon/Omrade:
Ny:
Kod1: AV Kod2:
|

Sok pa

Medlemsnummer

Personnummer

|
|
ST
|

Aterstall

Nasta

V'

v

Foregaende

Registreringsval

" Manuellt en och en

" Alla pa en gang

" Alla Zon/Omrade

" Alla nya medlemmar

" Alla som har kod 1

" Alla som har kod 2

* Alla Ovrigt ©_ Alla Ovrigt2

1. Skriv in den text Du vill s6ka pa i kolumnen.
Du kan anvanda hela ord eller en eller #ra bokstaver.
2. Klicka sedan pa Sok texten i kolumn Ovrigt.

Samma galler for kolumnen Alla Ovrigt 2

" Alla Ovrigt ® Alla Ovrigt2



pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida37 (54)
Utskriftslista
Sik pa Sik pa
Medlemsnummer Medlemsnummer
Personnummer Personnummer
Namn 2 Sik nu
Aterstill Aterstall

Om Du valjer att klicka pa Sok pa och valjer Namn sa kommer det upp en
regdigerbar textruta till héger om Efternamn Férnamn samtidigt andrar
knappen fran Namn till Sok nu och farg till gron. Galler alla sokkategorier.

Skriv in hela efternamnet + mellanslag + fornamnet med stora eller sma
bokstaver.

Om Du skriver in pe och klickar pa Sok nu | sa letar sbkmotorn
upp forsta efternamnet pa PE. Siika medlem X

Du far da upp en fraga om Du vill fortsatta sokningen

Har registrerar du de medlemmar som skall skrivas ut pa en lista. |

Rubrik till listan: [ PRO HUSBY Sok pa
Medlemsnummer: 123456 Medlemsnummer
Personnummer: 190001-01-1110 Personnummer
Efternamn Fornamn: | pe Sok nu
Adress: DIKET 4 STORA eller Aterstall
Postnr. Postadress: 350 41 HUMMELBO | SMa bokstaver e
spelar ingen roll
Kategori: H - Huvudmediem A
C/o adress: e
v
Telefon: 087.94598212589
Foregaende
Mobiltelefon: REGwoHREl
E-post adress: * Manuellt en och en
. 3 " Alla pa en gang
Ovrigt: Har_gatt_ur_PRO 2010-11-24 =
" Alla Zon/Omrade
Zon/Omrade: " Alla nya medlemmar
Ny: " Alla som har kod 1
" Alla som har kod 2
Kod1: Kod2:

" Alla Ovrigt © Alla Ovrigt2

Avsluta




Om

pro Medlemsprogram Ver. 2.4 for foreningar Sida38(54)

Utskriftslista

5\ ? ) Will Du Forsétta sikningen 7

Ja I Mej |
Nar Du har hittat ratt medlen klickar Du pa Mej

Klicka pd  Registrera till lista och medlemmen registreras i listan.

Sok pa

Medlemsnummer
Personnummer

Namn

Fortsatt med med ny sdkning genom att valj:
| oo |
Rierstall Foregaende

Klicka p&  Forsatt till skriv ut nar Du ar klar och vill fortsiia

och da kommer féljande meny upp.

1. Har véljer du férst vilka kolumner som skall skrivas ut
2. Sedan valjer du vilken kolumn listan skall sorteras efter.

1 2

Klicka fiir de kolumner som skall skrivas ut pa Listan Vilj den kolumn som listan skall sorteras efter.
Du méaste klicka for minst en kolumn. Om du inte viljer nagon sorteras det efter namn.

— Sortera efter koelumn
" Medlemsnummer
" Personnummer
" Efternamn Fdrnamn
" Adress
" Post nr.

" Postadress
" Kategori

" C/o adress
" Telefon

" Mohil

" E-post adress
" Qwrigt

" Qwrigt 2

" Zon/Omride

" Kod 1
 Kod 2

|
|
Iv|
Iv|
v |
Iv|
|
|
|
|
||
|
|
|
|
||
|

Forsatt till
Skriva ut lista

Till osorterad lista Tillhaka till registrera

Skriva ut adress pa
C5 kuvert’Ad papper.
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Utskriftslista

Forsatt till skriv ut

<+—\/3lj forst vilka kolumner lista skall innehalla.

Sedan valjer Du vilken kolumn listan skall sorteras efter.
Till osorterad lista = Titta i listan om nagon saknas (Alla 18 kolumner)
Tillbaka till registrera = Om Du glomt att registrera nagon.

Skriva ut C5 kuvert efter lista = Skriva ut adress till nAgon medlem péa kuvert.

. - . ° Forsatt till
Nar Du ar klar med valen klicka pa = gyriva ut lista

1. Har véljer du férst vilka kolumner som skall skrivas ut
2. Sedan viljer du vilken kolumn listan skall sorteras efter.

Klicka fir de kolumner som skall skrivas ut pa Listan Vilj den kolumn som listan skall sorteras efter.
Du maste klicka for minst en kolumn. Om du inte valjer nagyon sorteras det efter namn.

— Sortera efter kolumn
" Medlemsnummer
" Personnummer
* Efternamn Fornamn<§

" Adress

" Post nr.

" Postadress
" Kategori

" C/o adress
" Telefon

" Mohil

" E-post adress
" Ovrigt

" Qwrigt 2

" Zon/Omrade

 Kod 1
 Kod 2

||
|
v
v
v
v
|
I |
|
||
|
|
I |
|
I |
I |
|

Forsatt till

Skriva ut lista Till osorterad lista

Tillbaka till registrera

Skriva ut adress pa
C5 kuvert’Ad papper.
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Utskriftslista

Forsatt till skriv ut

Forsatt till
Skriva ut lista

Sida40 (54)

Har far Du information om vilka kolumner som skrivs ut
och vilken kolumn listan sorteras efter.

Det har ar sista mojligheten att korrigera i listan.
Om Du klickar pa Nej kan Du korrigera.

Ja = Vidare till meny for féorhandsganskning och antal kopior.

Skriva ut lista 4

Medlemsnummer
Personnummer
Efternam o Fornamn
Adress

Postnr,
Postadress
Eategori

Clo adress
Telefon

Mobil
Epostadress
Crvrigh
ZonfOmride

My

Kod 1

kKod 2

ﬁw'[gt Z

Efternam o Fornamn

Du har valk akt skriva ut Foljande kolumner.

D hiar walk atk sortera liskan efter kolumn

1. Se till att skrivaren &r paslagen |
2. S5kt i papper i skrivaren |
Ja = Du kornmer till meny Ukskrift och Farhandsgranskning,

Nej = Brergdr til menyn Fér val av kolumner,

Ja

Mej
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Utskriftslista

Forsatt till skriv ut

Forsatt till
Skriva ut lista

---------------------------------------------- =

l.ﬂq e Hej

Har skriver Du ut utskriftslistan.

Oka Har kan Du
valja radavsrand
Minska i listan.
Antal kopior Val av |
F

1 ‘s Enkelt radavstand

" Dubbelt radavstand

Forhandsgranska I-.l.ér kan Du
forhandsgrandska

Skriv ut utskriftslistan fore utskrift.
Nu &r den soterad och klar.
9) VeOuskiewuskiisista? Skicka som E-post N Klicka har och Du kommer till
= menyn Grupplista for E-post
Ja = Skriver ut kistan direkt, .Iﬂl.\fhl'_'"'t Slday14 pp p

Nej = Avbeyter och Rergls til Registrering utskriftsista,
Avbryter och atergar

I U till registrera lista.
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Skriva ut ringlista

— Antal kopior

1i|‘

Sida42 (54)

== (Oka antal kopior

Minska antal kopior

Har valjer Du vilken
kolumn ringlistan
skall sorteras efter.

= INfo. om antal papper iskrivaren

Antal papper i
skrivaren.
9st Ad

Sortera efter
P>+ Namn " Telefon
O Adress " Maobil

" Postnummer
" Postadress

Har kan Du fdrhandsgranska___f}
ringlistan fore utskrift.

" Zon/Omrade

Val av radavstand
* Enkelt radavstand

" Dubbelt radavstand

Har valjer du radavstand i listan

Forhandsgranska

Skriv ut

Avbnyt

A 4

Skriva ut ringlista

Avbryt och aterga till Huvudmeny.

SAEE in mhinsk 10 sk,

9P Du har valt atk skriva ut 1 Ringlista.

Ja = Skriver ut Ringlista direkk,

Nej = Ingen ukskrift. Atergdr bl Huvudmeny.

Ja Mej

A4 papper | skrivaren,
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Skriv ut en adress pa
C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

Har valjer Du en adress genom att klicka pa

eller Siika pa namn

Har kan du valja en adress for utskrift
0.

Totalt antal medl&mmal:| 100

Nasta

KL

Foregaende

Medlemsnumme r:| 12345678

Hamn:l VILSE INGE

c/0|

Adress:| DIKET 4

Par. P-adress:| 123 45| Akerstad

— Val av utskriftsformat

* C5 kuvert liggande A | Nasta
" (5 kuvert staende - Fﬁ,regaen de
" Staende A4 papper for fonsterkuvert.
Val av kuvert B-FORENINGSBREV | — Avsandare
* C5 Standardkurvert. " Ja B-FORENINGSBREV " Med avsandare
. C5 Fonsterkuvert 0 Hﬂ] B-Fﬁ'RE“tHGSBREV (* Utan avsandare
Skriva ut C5
Standardkuvert Soka pa namn Avsluta

Liggande
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Skriv ut en adress pa
C5 kuvert/Ad for finsterkuvert

\

Soka pa namn

% 0 Har kan du véiljain adress for utskrift
PRO

Totalt antal medlemmar:| 100 |

Medlemsnummer:| 12345 |

Hamn:| | pe

cio|

Adress:| DIKET 4

Pnr. P-adress:| 123 45 [DIKESKANTEN
— Val av utskriftsformat

“ C5 kuvert liggande A | Nasta
" C5 kuvert staende - Fﬁregéende
" Staende A4 papper for fonsterkuvert.
Val av kuvert B-FORENINGSBREVY Avsindare
& (5 Standardkurvert. " Ja B-FORENINGSBREV " Med avsindare
" C5 Fonsterkuvert * Nej B-FORENINGSBREV & Utan avsindare
Skriva ut Ch
Standardkuvert Sik nu Avsluta
Liggande

Skriv in hela efternamnet eller delar avEfternamnet med sma eller stora bokstaven
Klicka sedan pa Stk nu

Om Du vill séka pa Fornamnet, maste Du forst skriva in efternamnebch sedan mellanslag
och hela eller delar av fornamnet.  Ex. pettersson e
Klicka sedan pé Sok nu

Sdka medlem

Du far sedan en forfragan ‘?r/ vl Du forsatta sokningen 7

s

Ja | Mej
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Skriv ut en adress pa
C5 kuvert/Ad for fansterkuvert

Nar sokningen ar klar valjer Du foljande.

— Val av utskriftsformat

* (5 kuvert liggande 4—‘ Kuvertet matas in med langsidan forst i skrivaren.
" C5 kuvert staende 4—‘ Kuvertet matas in medkort sidan forst i skrivaren.

" Staende A4 papper fir fi:insterkuuert.# A4 papperetmatas instaende i skrivaren.

Val av kuvert

(5 Standardkurvert. ‘—‘ C5 Standarkuvert 229 x 162 mm]
{0 Fonsterkuvert < cs Fonsterkuvert 229 x 162 mm

— B-FORENINGSBREV
" Ja B-FORENINGSBREV 4 Sron st

“ Nej B-FORENINGSBREV

— Avsandare

{ s Avsandare skriv ut i nedrevanstra
Med avsandare < hornet pa kuvertet.

* Utan avsandare
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Skriv ut en adress pa
C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

v
Skriva ut C5

Val C5 kuvert Standardkuvert
Liggande

Skriva ut en adress per hushall,

\i) Du har valkt att shriva ut en (1) adress,
pé €5 standardkuvert liggande.

Ladda skrivaren med 1 st. €5 standardkuvert med |8ngsidan Férst | skrivaren.

Ja = Utskriften startar direkt.

Nej = Avehita och BtergBre tll Huvud meny,

| vy |

Skriv ut en adress pa
C5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

\

Skriva ut A4 papper
Val A4 papper staende

4

Skriva ut en adress per hushall.

i J Du har walk akk skriva uk en (1) adress.

pd A4 st8ande far Fansterkuvert,
Ladda skrivaren med minst 1 st. A4 papper st3ende,
Det gdr & st. 84 papper kotalt,

Ja = Ukskriften startar direkt,

Mej = Avshuta och Stergdr bill Huvud meny.

Ja Mej




Val av utskrift
Fr.om.i
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Skriv ut en adress / hushall pa
G5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

Nar tva medlemmar &r registrerade som gifta eller
sambo skrivs bara en av medlemmarna ut med adress.

Skriva ut en adress per hushall.

Ja

9 Det finns totakt 356 adresser,
&/
Det skrivs bara ut en adress per hushéll
Totalt kan du skriva ut 282 adresser.

Ja = Du kommer till en utskriftsmeny
Nej = Avsiuta och Sterg8r till Huvud meny,

Nej

Hér skriver Du ut en adress per hushall pa
C5 kuvert eller A4 papper for fonsterkuvert.

Det finns 274 adresser att skriva ut.

T.0.m

Fr.o.m T.o!
AHL GORAN OVERSTI SIRPA
Skriva ut C5
Standardkuvert Avhryt
Liggande

— Val av utskriftsformat
* 5 kuvert liggande

" 5 kuvert staende

" Staende A4 papper for fonsterkuvert.

B-FORENINGSBREV
| Ja B-FORENINGSBREV

g EHINGSBREV

Skriva ul en adress per hushall.

3

Dns e st 8tk shoiva b 296 adresser,
pdi 5 standandiurvert kggands,

Ladda srrvaren med lb!.ﬁstrdudmﬂtmdl&qﬂdmfuﬂlduwum.

Ja = Ukskyiften startar drekl,
Maj = Avshuta och Sergle till Huvud mery,

I

Val av kuvert

+ (5 Standardkurvert.

" 05 Fonsterkuvert

andare

* Utan avsandare

|7f" Med avsandare

Sortera efter
* Namn

" Posthummer

" Zon/Omrade

P Skriv inte ut de med
pstadress

Om Du klickar har sa skrivs
inget ut till de som har
E-postadress

Avbryt och aterga
till Huvud meny.
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Skriv ut en adress / hushall pa
G5 kuvert/Ad for fonsterkuvert

Det finns 5 alternativ att valia bland innan utskrift.

— Val av utskriftsformat |

* (5 kuvert liggande 4—( Har valjer Du C5 kuvert liggande
" 5 kuvert staende H Har valjer Du C5 kuvert staende

" Staende A4 papper for ﬁjnsterkuvert.ﬂ-H Har valjer Du A4 papper staende

Val av kuvert

* (Ch Standardkuwen.H Har valjer Du C5 kuvert standard 229 x 162 mm

" (5 Finsterkuvert 4—( Har valj er Du C5 fonsterkuvert 229 x 162 mm

— B-FORENINGSBREV

" Ja B-FORENINGSBREV ‘—‘ Har valjer Du utskrift med B -FORENINGSBREV

* Nej B-FﬂREHIHGSBREvd—( Har valjer Du utskrift utan B -FORENINGSBREV

— Avsandare
*" Med avsidndare 4—( Har valjer Du utskrift med Avsandare

* Utan avs'aindareH Har valjer Du utskrift utan Avsandare

— Sortera efter
* Namn 4—( Har valjer Du utskrift efter Namn

" Postnummer 4-—( Har valjer Du ut skrift efter Postnummer

" Zon/Omrade 4—( Har valjer Du utskrift efter Zon/Omrade
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Har kan Du skriva ut ett C5 kuvert manuellt.

Du maste fylla i adres/namn och postadress

C5 kuvert = 229 % 162 mm B-FﬁRENlNGSBREV

Val_avsandare

~ B-FORENINGSBREY -
—+ Ja B-FORENINGSBREV

™ Nej B-FORENINGSBREV

—(+ Medavsandare

" Utan avsandare

— Val av utskriftsformat —
* C5 kuvert liggande

" C5 kuvert staende

Férening

~ Staende Ad papper

fior fonsterkuvert, L]

* Adressinamn

y
% D * postadress

PRO HUSBY

Birje Brus

Nybyggargrand 1

770 70 Langshyttan Skriv ut Avsluta

* = M3ste registreras

Skriva ut 1 adress C5 kuvert med avsandare.

::j Du har walk att skriva ut en (1) adress. Avsluta och étergé’lr
‘ -
pé 5 standardkuvert liggande. till Huvud meny.

Ladda skrivaren med 1 st, CS standardkuvert med 18ngsidan farst i skrivaren.

Ja = Ukskriften startar direkt,

Mej = fvsluka och Skergdr kil Huvod meney,

Ja | Mej
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Har kan Du se listan 6ver medlemmar som begart uttrade ur PRO

Fdjande medlemmar har begart uttrade ur PRO HUSBY

Det finns 1 som begart uttrade.

Datum fir
[MedLnr: | [Pers.nr: |[Mamn: | [Adress: |IPost nr| [Postadress: || uttride
{1234567 1900020%687 VIDARE INGE Kolgata 45 19578 Brastad -@po2 |

Skriva ut lista Redigera lista || Avsluta I Foregaende

Om listan innehaller fler &n 10 namn klickar Du pa Nasta
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Féjande medlemmar har begart uttrade ur PRO HUSBY

Det finns 1 som begart uttrade.

Datum fiir
[MedLnr: | [Pers.nr: |[Namn: | Adress: | Post nr| [Postadress: || uttrade
|1234567 19000205687 VIDARE INGE Kolgatan 45 19578 Brastad -OZQ]Z)J

Skriva ut lista | Redigera lista || Avsluta I Foregaende

Om Du klickar pa  Skiva utlista | far Du en forfraigan om Du vill skriva ut liste

Skriva ut Lista avlidna

;}) 513 p& skrivaren 1111

Satt in minst 1 st. A4 papper i skrivaren.

Ja = Skriver ut Lista For medlemmar som begart urtrade.

Nej = Ingen utskrift

Ja Nej
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Om Du klickar p  Redigera lista kommer Du till redigera listan.

Har kan Du radera ett namn fran lista uttrade ur PRO
Sok pa
Medlemsnummer: 12345 Medlemsnummer
Personnummer: 19000102-3387 Personnummer
Efternamn Fiarnamn: VIDARE INGE Namn
Adress: Klarvagen 8 Aterstill
Post nr. Postadress: 77070 LANGSHYTTAN
Datum for urtrade ur PRO: 2010-11-24 Niista
Zon/Omrade:
A
v
Firegaende
Radera fran listan Till lista urtrade Skriva ut lista I Avsluta

Foregdende

Sok pa
Du kan OCkSé Sbka pé Medlemsnum Medlemsnummer
Personnumme _ rersonnummer

Namn Namn

Nar Du &r klar med valet klickar Du d Radera frén listan |




o
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Redigera lista

Anvanda sokfuntionen

12345

19000102-3387

KIarvagen 8

Nar Du klickar pa andrar knappen utseende till

Skriv nu in det dnskade efternamn Du vill soka pa i textrutan.

Programmet soker frarémster till hdger i listan. Forst efternamnet sedan fornam
Det gar inte att stka pa bara fornamnet.

Du kan anvéanda stora eller sma bokstéaver.

Du kan anvanda en eller flera bokstaver att soka pa. Ex. a eller and.

Klicka sedan pa



