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OBS! 
AVSLUTA ALLTID PROGRAMMET GENOM  

  

ATT KLICKA PÅ AVSLUTA  

Om Du klickar i 

högra övre hörnet kan 

Du uppdatera från 

säkerhetskopian 

SCOML 

Om Du klickar på versionsnummret 

Öppnas E-mailredigeraren och Du kan 

skicka E-mail till programtillverkaren 

E-mailadress till programtillverkaren: 

PRO.Medlemsprogram@telia.com 

HUVUDMENYN SOM DU KOMMER TILL NÄR DU STARTAR PROGRAMMET  

Om Du klickar på 

föreningsnamnet kan Du korrigera 

uppgifterna om föreningen. 

Om Medlemslista är tom 

klicka då här 

Om Du klickar på 

PRO logan kan Du 

korrigera skärmen. 
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Genom att klicka på knappen                          kommer du till ett kalkylblad 

som innehåller medlemslista. Listan är låst och kan inte redigeras i 

cellerna. All redigering sker genom menyer i programmet. 

123456 1900-01-01-1110 VIDARE INGE  

123456 1900-01-01-1110 VIDARE INGE  DIKET 4  

Klicka här och återgå till Huvud meny. 

Använd den horisontala eller den vertikala rullningslisten 

för bläddra i listan.  

 

Om den horisontella rullningslisten inte syns på skärmen 

håll ner Ctrl -knappen och tryck ner knappen d samtidigt. 

Ctrl + d  
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Här skriver Du ut hela eller utvalda sidor av medlemslistan. 

Alla kolumner skrivs ut på  2 liggande A4 per sida. 

Du kan också skriva ut lista statistik. 

Listan statistik uppdateras varje gång Du tar hem från 

Business Objects. 

Statistiken är hämtat från Huvudmenys informationsfält. 

Alla sidor skrivs ut på en gång. 

Här skrivs sidorna ut Fr.om.  ï T.o.m. 

Här kan du förhandsgranska 

listan och se hur många papper 

det behövs i skrivaren. 

Information om hur många 

papper det behövs i skrivaren. 

Öka Öka 

Minska Minska 

Öka 

Minska 

Information om hur 

många kopior. 

Du får en förfrågan om Du vill 

skriva ut eller avbryta. 

Avbryter och återgår till 

registrering av lista 

Här kan du förhandsgranska 

listan statistik. 

Du får en förfrågan om Du vill 

skriva ut eller avbryta. 

Du får en förfrågan om Du vill 

radera eller avbryta. 
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NÄR DU SKALL REDIGERA MEDLEMSLISTAN KAN DU SÖKA PÅ  

MEDLEMSNUMMER , PERSONNUMMER och NAMN ELLER GENOM ATT 

KLICKA PÅ PIL UPP (Nästa) E LLER PIL NER (Föregående). 

 

I ex. nedan görs sökningen på namn, genom att klicka på knappen 

ändras knappens utseende till  

 

och en redigerbar textruta öppnas så att Du kan skriva in den text Du vill söka på. 

 

Du kan skriva hela namn eller delar av namn med stora eller små bokstäver. 

 

Om Du vill söka på förnamn måste Du först skriva efternamnet och sedan ett 

mellanslag och sedan delar eller hela förnamnet. 

 

Klicka på                                och då kommer följande fråga upp 

 

 

Om Du klickar på Ja och det finns flera träffar fortsätter sökningen till nästa träff 

o.s.v  Vill Du avsluta sökningen klickar Du på Nej. 

 

När Du är klar klicka på                                        eller 

  

 123456 

1900-01-01-1110 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

070-5566887  
 

309 56 PROSTAD 

Us01 
 

Sto 
 

Åland Hytt 1 
 

Gröfest 
 

VIDARE INGE 

6 
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123456 

1900-01-01-1110 

VIDARE INGE 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

inge.vidare@telia.com 
 

309 56 PROSTAD 

X 
 

Us01 
 

Här kan du lägga till uppgifter i listan.  

Du kan också redigera vissa uppgifter från 

huvudlistan. Du kan inte redigera de uppgifter som 

är gråmärkta  

FÖR VARJE KORRIGERING DU GÖR FÅR DU FRÅGAN OM DU 

VILL GÖRA FÖRÄNDRINGEN N ÄR DU KLICKA PÅ NÅGON AV  

 

KNAPPARNA                                                   ELLER 

Sto 
 

073-888 88 88 
 

Åland hytt 1 
 

Gröfest 
 

SKRIV INTE 
025855668877 

 

Klicka här och registrera utträde ur PRO 

5 
 

Zon/Område får bara innehålla heltal =  1, 2......9999 

Max 4 siffror. 

Här markerar Du med ett X för ny medlem. 
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123456 

1900-01-01-1110 

VIDARE INGE 

DIKET 4 

0258-55668877            
 
inge.vidare@telia.com 
 

309 56 PROSTAD 

X 
 

073-888 88 88 
 

Åland hytt 1 
 

Gröfest 
 

SKRIV INTE 
025855668877 

 

Lägga till Kod 1 för styrelsemedlem 

Val av styrelseuppdrag. 
Det finns 8 förvalda 
styrelseuppdrag att 
välja på. 
 

Klicka här och välj det 
styrelseuppdrag som den 
aktuella medlemmen har. 
Det finns 8 styrelse -

uppdrag att välja på. 

Klicka här om Du vill 
skriva ut listan Kod 1. 
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1. Lägga till Kod 2 för styrelsemedlem som har ett eller flera uppdrag. 

 

2. Lägga till Kod 2 för medlem som har ett eller flera uppdrag.  

 

123456 

1900-01-01-1110 

VIDARE INGE 

DIKET 4 

0258-55668877            
 
inge.vidare@telia.com 
 

309 56 PROSTAD 

X 
 

073-888 88 88 
 

Klicka här och välj det 
uppdrag som den aktuella 
medlemmen har. 
Det finns 53 förvalda 

uppdrag att välja på. 

Klicka här om Du vill 
skriva ut listan Kod 2. 

Val av uppdrag. 
Det finns 53 förvalda 
uppdrag att välja på. 
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1. Lägga till Kod 2 med egen förklaring (Egen kod) för styrelsemedlem som  

    har ett eller flera uppdrag utöver styrelseuppdraget. 

    Datorn väljer koden mellan Us01 och Us99. Du skriver själv förklaringen till 

   den valda koden. 

 

2. Lägga till Kod 2 med egen förklaring (Egen kod)  för medlem som har ett  

    eller flera uppdrag.  Medlemmen har inget styrelseuppdrag. 

    Datorn väljer koden mellan U001 och U999. Du skriver själv förklaringen till 

   den valda koden. 

 

Klicka här om Du vill 
lägga till en förvald Kod 2 

med egen förklaring. 

När datorn har valt ut den första lediga koden uppmanas Du att skriva en förklaring. 
Du kan skriva vad vad som helst. Försök att få förklaringen så kort som möjligt för vid 
utskrift av lista blir kolumnen onödigt bred.  
 

Klicka på                                  eller                                 om du inte vill registrera koden.   
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När en medlem har en E-postadress registrerad så tänds knappen 

                                 det gör att Du kan skicka E-post till medlemmen. 

 

 

Om Du klickar på                                    så öppnas ditt E-postprogram 

 

och Du skriver ditt meddelande och klickar på Skicka. 

123456 

1900-01-01-1110 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

070-5566887  
 

309 56 PROSTAD 

Us02 
 

Sto 
 

Har_gått_ur_PRO 
 

2010-01-14 
 

inge.vidare@telia.com 
 

VIDARE INGE 
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123456 

1900-01-01-1110 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

070-5566887  
 

309 56 PROSTAD 

Us02 
 

Sto 
 

Har_gått_ur_PRO 
 

2010-01-14 
 

inge.vidare@telia.com 
 

VIDARE INGE 

Klicka här n är en medlem har begärt utträde ur PRO och medlemmen 

finns i PRO Medlemsprogramslistan så kan Du registrera det. 

Då unviker Du bl.a. att skicka post till före detta medlemmen. 
 

När Du sedan uppdaterar medlemslistan från Business Objects och 

registreringen är gjord att medlemmen lämnat PRO så raderas 

medlemmen och finns inte längre i PRO Medlemsprogrammet. 

 

Det skapas en separat lista över medlemmar som begärt utträde. 



 Medlemsprogram  Ver. 2.4 för föreningar Sida 12 (54) 

 

123456 

1900-01-01-1110 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

070-5566887  
 

309 56 PROSTAD 

E37u 
 

Sto 
 

Har_gått_ur_PRO 
 

2010-01-14 
 

inge.vidare@telia.com 
 

VIDARE INGE 

Du kan radera eller redigera data. 

Du klickar på den textruta som Du vill korrigera, skriver in ny data 

och klickar sedan på knappen                                    

 

Du får då en förfrågan om Du vill göra ändringen. 

Vill Du radera en hel 

kolumn med samma 

data klickar Du på 

någon av knapparna 

För att underlätta registreringen 

av telefonnummer kan 

du först kopiera namnet i listan. 

Öppna sedan Eniro och klista in 

namnet. Sök sedan rätt på 

personen och kopiera nummret. 

Gå tillbaka till medlemsprogr. 

Och klistra in numret. 

Du kan också söka i 

www.hitta.se 

Här kopierar Du namnet i listan 
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Om Du vill registrera eller skicka E-post till en grupp klickar  

 

Du på knappen                                    

 

Då kommer Du till menyn Grupplista för E-post 

123456 

DIKET 4 

0258-55668877            
 

070-5566887  
 

309 56 PROSTAD 

E37u 
 

Sto 
 

Har_gått_ur_PRO 
 

2010-01-14 
 

inge.vidare@telia.com 
 

VIDARE INGE 

Klicka här om Du vill ändra startdatum för nya medlemmar 
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Här är förvalet Registrera ny grupp. 

Gruppen måste registreras först innan Du kan lägga till någon E-postadress 

När Du Registrerat Gruppen så klickar Du på Lägg till i grupp. 
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Här är väljer Du  först den grupp Du vill registrera E-postadressen till. 

Om rätt Namn och E-postadress visas klickar Du på Registrera 

annars klickar Du på Sök nästa E-postadress och nästa Namn kommer upp. 
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Här har Du valt att skicka E-post till en grupp. 

Välj rätt grupp i listan för E -post. 

 

Klicka sedan på 

 

E-postprogrammet öppnas och Du skriver in ditt meddelande sedan 

bifogar(Infogar) den fil som skall skickas.   Klickar sedan  på Skicka. 

Du får sedan en fråga om du skall skicka fler meddelanden eller ej. 
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Här har Du valt att Titta i gruppen eller radera gruppen. 

 

Om Du vill radera gruppen klickar Du på 

 

Vill Du bara titta i gruppen så väljer Du någon annan åtgärd eller 

klicka på  Avsluta för att återgå till Redigera menyn. 

2. Här ser Du vilka E-postadresser som finns i den aktuella gruppen. 

1. Välj först den grupp Du vill se eller radera 
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Här importetrar Du den nya lista som är hämtad från 

Buiseness Objects Den nya listan uppdateras med de uppgifter som Du 

lagt till i den gamla listan. Medlemmar som av någon anledning inte 

finns med i den nya listan raderas all data från. 

När Du klickar här 

importerar programmet alla 

uppgifter från filen 

Medlemmar.xls 

Om Du inte har senaste medlemsfilen i Medlemsprogrammet i datorn kan Du klicka här. 

Då  kommer Du direkt till inloggning för Business Objects. 

Det är bara att logga in med föreningsnummer och lösenord och hämta filen Medlemmar.xls  

till din dator. Sedan går Du ur Business Objects och kommer tillbaka till den här menyn igen. 

 

Klicka på knappen                                och allt finns nu uppdaterat i Medlemsprogrammet. 

Avbryt och återgå till 

Huvud meny. 

Logga in direkt på Intranät 

för att t.ex registrera nya 

medlemmar 

Logga in direkt på Melos4 

för att se i medlemslistan. 

Klicka här och se bildspel 

om hur Du hämtar hem filen 

Medlemmar.xls 

Klicka här om Du vill läsa 

om filen Medlemmar 
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Genom att klicka på knappen                                     kan Du följa ett  

 

 

enkelt bildspel om hur Du tar hem ny medlemslista från Crystal Enterprise. 

 

 

 

Exempel på bild ur bildspelet. 
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Vid val Ett Årtal  

Val ett årtal  

Klicka här för att beräkna födelsedagar 

Avsluta och återgå till Huvud meny. 

Klicka här för 

att välja ålder. 

Klicka här för 

att välja årtal.  
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Vid val Fr.o.m. År 

Val av årtal från och med. 

Klicka här för att beräkna födelsedagar 

Avsluta och återgå till Huvud meny. 

Klicka här för 

att välja ålder. 

Klicka här för 

att välja årtal.  
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Vid val Fr.o.m. År ï t.o.m. År 

Klicka här för 

att välja årtal  

Klicka här för 

att välja ålder. 

t.o.m. 

Klicka här för 

att välja ålder. 

Fr.o.m. 

Val av årtal från och med ï till o ch med. 

Klicka här för att beräkna födelsedagar 

Avsluta och återgå till Huvud meny. 
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Klicka på Förhandsgranska och se hur utskriften blir. 

 

Klicka på Stäng. 

Valda sidor skrivs 

ut Fr.o.m ï T.o.m. 

Alla sidor skall 

skrivas ut på en gång. 
Välj antal kopi or. 

Listan sorteras efter 

Namn 

Adress 

Ålder  

Zon/Område 

Här kan Du välja      

Utskrift av En zon per sida 

eller                                 

Alla zoner på en gång. 

 

  Du kan bara välja de här 

när Du har klickat på 

Zon/Område 

Här väljer Du radavstånd 

Här väljer Du att skicka 

listan med E-post. 
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Här registrerar Du medlemmar som avlidid men som 

finns kvar i medlemslistan i PRO Medlemsprogram. 

L istan avlidna är en helt separat lista som skapas och 

kan redigeras i efterhand eller skrivas ut. 

12345 

19000102-3387 

Klarvägen 8 

VIDARE INGE 

Om Du klickar på Dödsannonser 

kommer Du till www.familjesidan.se 

Där finns döds och tackannonser för de flesta tidningarna i Sverige. 

 

2010-05-05 

http://www.familjesidan.se/
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Här ser Du listan medlemmar som avlidid men som 

finns kvar i medlemslistan i  PRO Medlemsprogram. 

Listan avlidna är en helt separat lista som skapas och 

kan redigeras i efterhand eller skrivas ut. 

123456      19120101-4154  VIDARE INGE DIKE 4                                          45608      PROSTAD                                2007-02-03 

Klicka på Skriv ut Lista om Du vill skriva ut listan på 

avlidna medlemmar. 
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Här kan Du radera en och en från listan avlida. 

12345 

19000102-3387 

Klarvägen 8 

VIDARE INGE 

När Du valt den medlem som skall raderas från listan avlidna 

klickar du på knappen Radera från listan 
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Här raderar Du hela listan på en gång. 

12345 

19000102-3387 

Kla 

VID
AR
E 
IN
GE 

När Du klickat på knappen Radera alla från listan avlidna 

får Du förfrågan om Du vill radera alla i listan  avlidna 

 

Klicka på Ja om Du vill Radera alla från listan. 

Klicka på Nej om Du INTE vill radera.  
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Här kan Du registrera avlidna manuellt som inte 

finns i medlemslistan i PRO Medlemsprogram. 

 

När Du registrerat all data så klickar Du på knappen 

Registrera avliden. 
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Utskriftslista är en lista som Du väljer själv vilka kolumner som 

skall skrivas ut och vilken kolumn som listan skall sorteras efter. 

 

Börja med att skriva in Rubrik till listan (Förval är föreningsnamn)  

 

 

Fortsätt sedan med att välja 

 

Väljer Du Alla på en gång, läggs samliga medlemmar in. 

 

Väljer Du Manuellt en och en kan Du använda 

 

 

 

eller                        för att hitta rätt medlem. 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 

070-231 14 25 
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När Du hittat rätt medlem klicka då på                               automatiskt 

flyttas sökningen ett steg framåt i listan. 

 

Gör samma steg för varje medlem som Du vill ha i listan. 

 

Vill Du titta vilka du har registrerat klicka på  

 

När Du har registrerat alla som skall vara med 

i listan klicka på 

Nästa = Framåt ett steg i medlemslistan. 

Föregående = Bakåt ett steg i medlemslistan. 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 

015-5874569 
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När Du väljer Alla på en gång så raderas eventuellt manuellt inlagda     

medlemmar i utskriftslistan och ersätts med alla medlemmar. 

 

Om Du väljer Alla som har E-post så raderas eventuellt manuellt inlagda 

medlemmar i utskriftslistan och ersätts med alla medlemmar som har E-post 

 

Automatiskt kommer Du till menyn att välja vilka kolumner och sortering. 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 

070-5648712 

eller 
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När Du väljer Alla nya medlemmar så raderas eventuellt manuellt inlagda 

medlemmar i utskriftslistan och ersätts med alla nya medlemmar. 

 

Automatiskt kommer Du till menyn att välja vilka kolumner och sortering. 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 

070-3254789 
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När Du väljer Alla som har kod 1 så skapas en lista med alla som har kod 1. 

Datorn skriver automatiskt in stort S i rutan för kod 1. 

 

 

070-632 58 47 

087-94598212589 

1. Datorn skriver in stort S när du väljer Ko d 1 

     (Ex. Stort S söker alla i styrelsen) 

 

2. Välj om Du vill söka från vänster eller höger. 

 

3. Klicka på Sök kod 1.  

 

 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  
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När Du väljer Alla som har kod 2 så skapas en lista med alla som har kod 2. 

Datorn skriver automatiskt in stort U i rutan för kod 2.  

 

1. Datorn skriver in stort U när du väljer Kod 2 

     (Stort U söker alla som har ett uppdrag i föreningen. 

       Us Söker alla som har uppdrag och styrelseuppdrag.) 

 

2. Välj om Du vill söka från vänster eller höger. 

 

3. Klicka på Sök kod 2.  

 

 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 

070-564 22 10 
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När Du väljer Alla Övrigt så skaps en lista med alla som 

har texten i kolumnen Övrigt. 

 

1. Skriv in den text Du vill söka på i kolumnen. 

     Du kan använda hela ord eller en eller flera bokstäver. 

2. Klicka sedan på Sök texten i kolumn Övrigt. 

 

     Samma gäller för kolumnen Alla Övrigt 2 

123456 

1900-01-01-1110 

VILSE ÅKE  

DIKET 4  

087-94598212589 
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123456 

1900-01-01-1110 

DIKET 4  

087-94598212589 

Om Du väljer att klicka på Sök på och väljer Namn så kommer det upp en 

regdigerbar textruta till höger om Efternamn Förnamn samtidigt ändrar 

knappen från Namn till  Sök nu och färg till grön. Gäller alla sökkategorier. 

 

Skriv in hela efternamnet + mellanslag + förnamnet med stora eller små 

bokstäver. 

 

Om Du skriver in  pe  och klickar på                               så letar sökmotorn 

upp första efternamnet på PE. 

 

Du får då upp en fråga om Du vill fortsätta sökningen 

STORA eller 

små bokstäver 

spelar ingen roll 
350 41 HUMMELBO 
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När Du har hittat rätt medlen klickar Du på  

 

 

 

Klicka på                                och medlemmen registreras i listan. 

 

 

Fortsätt med med ny sökning genom att välja                  eller 

 

 

Klicka på                                  när Du är klar och vill fortsätta 

 

och då kommer följande meny upp. 
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Välj först vilka kolumner lista skall innehålla.  

 

Sedan väljer Du vilken kolumn listan skall sorteras efter. 

 

Till osorterad lista = Titta i listan om någon saknas (Alla 18 kolumner) 

 

Tillbaka till registrera = Om Du glömt att registrera någon. 

 

Skriva ut C5 kuvert efter lista = Skriva ut adress till någon medlem på kuvert. 

 

När Du är klar med valen klicka på 
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Här får Du information om vilka kolumner som skrivs ut  

och vilken kolumn listan sorteras efter. 

 

Det här är sista möjligheten att korrigera i listan. 

Om Du klickar på Nej kan Du korrigera.  

 

Ja = Vidare till meny för förhandsganskning och antal kopior. 

 

Nej = Åter till menyn för val av kolumner och sortering 
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Här kan Du 

förhandsgrandska 

utskriftslistan före utskrift.  

Nu är den soterad och klar. 

Minska 

Öka 

Klicka här och Du  kommer till 

menyn Grupplista för E-post 

Sida: 14. 

Avbryter och återgår 

 till registrera lista.  

Här kan Du       

välja radavsrånd       

i listan. 
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Öka antal kopior 

Minska antal kopior  

Info. om antal papper i skrivaren 

Här väljer Du vilken 

kolumn ringlistan 

skall sorteras efter. 

Här kan Du förhandsgranska 

ringlistan före utskrift.  

Avbryt och återgå till Huvudmeny. 

Här väljer du radavstånd i listan 
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Här väljer Du en adress genom att klicka på                                   

 

 

eller 

12345678 

VILSE INGE  

DIKET 4  

123 45 Åkerstad 

100 
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Skriv in hela efternamnet eller delar av Efternamnet med små eller stora bokstäver. 

Klicka sedan på Sök nu 

 

Om Du vill söka på Förnamnet, måste Du först skriva in efternamnet och sedan mellanslag 

och hela eller delar av förnamnet.     Ex.  pettersson e 

Klicka sedan på 

 

 

 

Du får sedan en förfrågan  

12345 

DIKET 4 

DIKESKANTEN 123 45 

100 
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När sökningen är klar väljer Du följande. 

C5 Standarkuvert    229 x 162 mm. 

C5 Fönsterkuvert    229 x 162 mm. 

 

B-FÖRENINGSBREV skriv ut i 

mitten överst på kuvertet. 

 

Avsändare skriv ut i nedre vänstra 

hörnet på kuvertet. 

 

Kuvertet matas in med långsidan först i skrivaren. 

Kuvertet matas in med kort sidan först i skrivaren. 

A4 papperet matas in stående i skrivaren. 
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Val C5 kuvert 

Val A4 papper 
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När två medlemmar är registrerade som gifta eller 

sambo skrivs bara en av medlemmarna ut med adress. 

Avbryt och återgå 

till Huvud meny. 

Val av utskrift  

Fr.o.m. ï  T.o.m 

Om Du klickar här så skrivs 

inget ut till de som har 

E-postadress 
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Det finns 5 alternativ att välja bland innan utskrift.  

Här väljer Du C5 kuvert liggande 

Här väljer Du C5 kuvert stående 

Här väljer Du A4 papper stående 

Här väljer Du C5 kuvert standard   229 x 162 mm 

Här välj er Du C5 fönsterkuvert 229 x 162 mm 

Här väljer Du utskrift med B -FÖRENINGSBREV 

Här väljer Du utskrift utan B -FÖRENINGSBREV 

 

Här väljer Du utskrift med Avsändare 

Här väljer Du utskrift utan Avsändare  

 

Här väljer Du utskrift efter Namn  

Här väljer Du ut skrift efter Postnummer 

 

Här väljer Du utskrift efter Zon/Område  
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Här kan Du skriva ut ett C5 kuvert manuellt. 

 

Du måste fylla i adres/namn och postadress 

Avsluta och återgår 

till Huvud meny. 
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Här kan Du se listan över medlemmar som begärt utträde ur PRO 

 

Om listan innehåller fler än 10 namn klickar Du på Nästa 

 

1234567  19000201-5687  VIDARE INGE                  Kolgatan 45                                195 78    Brastad                                  2010-02-02
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Om Du klickar på                                  får Du en förfrågan om Du vill skriva ut listan. 

1234567  19000201-5687  VIDARE INGE                  Kolgatan 45                                195 78    Brastad                                  2010-02-02
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Om Du klickar på                                  kommer Du till redigera listan. 

Om Du vill söka i listan en och en klickar Du på 

Du kan också söka på Medlemsnummer 

Personnummer 

Namn 

När Du är klar med valet klickar Du på 

12345 

19000102-3387 

Klarvägen 8 

VIDARE INGE 
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12345 

19000102-3387 

Klarvägen 8 

12345 

19000102-3387 

Klarvägen 8 

När Du klickar på                                 ändrar knappen utseende till 

Skriv nu in det önskade efternamn Du vill söka på i textrutan. 

Programmet söker från vänster till höger i listan. Först efternamnet sedan förnamnet. 

Det går inte att söka på bara förnamnet. 

Du kan använda stora eller små bokstäver. 

Du kan använda en eller flera bokstäver att söka på.  Ex.  a eller and. 

 

 

Klicka sedan på 

Använda sökfuntionen 


